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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Base Eléves 1ler degré » est un outil d’'aide a la gestion
administrative et pédagogique des éleves des écoles publiques et privées.

Avec cette application le directeur d'école peut préparer la rentrée scolaire
suivante et réaliser tous les actes de gestion au cours de I'année scolaire.

« Elle permet de saisir les admissions et les radiations des éléves, d'éditer
les fiches de renseignements, les certificats de scolarité, les certificats de
radiation et les attestations de scolarité antérieure.

« Elle facilite I'organisation des classes et permet de répartir les éleves dans
les classes et d’enregistrer les décisions de passage.

« Elle propose au directeur d'école I'édition de nombreuses listes tout au
long de I'année scolaire.

« Elle permet de réaliser les constats et les prévisions d’effectifs de I'école.
Cette application comprend également un module de gestion des inscriptions

des éléves dans les écoles publiques de la commune, qui peut étre mis en
ceuvre par les mairies qui le souhaitent.

L'application « Base Eleves ler degré » fait I'objet d'un arrété ministériel et
d’une déclaration a la CNIL

ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractére personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré

DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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MODALITE D’ACCES A «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte des utilisateurs (la clé
de sécurité OTP) qui vous a été remise par votre IEN avec le manuel utilisateur.

L’'adresse de connexion est différente dans chaque académie.

,fj Education Mationale - Formulaire d'authentification - Windows Internet Explorer

@A = [ & mpzsoooooocarent =[S [+

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  CQutils  #

ﬂ? H'H? Education Mationale - Formulaire d'authentification | |

Vous arrivez sur I'écran d’authentification.

accadez d vos applicafions

Authentification

" identifiant

| XXXX 032848

Code — o
personnel: ¥~ [48 g’,ﬂ
XXXX &, o

Vous devez saisir votre identifiant.
Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié¢ a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s

Logiciels installés sur le poste :
e Navigateur Web Internet Explorer version 8 ou ultérieure ou Firefox
(Mozilla) Version 3.6 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.
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PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Dans « Base Eléves 1 er degré », vous devez autoriser I'ouverture des fenétres popup
pour pouvoir utiliser le logiciel.

Avec Internet Explorer
Quand I'ouverture d'un popup est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

Cliquer sur la barre

571 Une fenétre publicitaire a t# bloquée. Four afficher catte fengtrs publictaire ou des options supplémentaires, cliquez ici.. %

A 4

ministire

eincatigh
patinagle
jiennesse
ssociafiye Portail  Quitter

Etats d'effectifs constatés . <
demandés par I'TEN ou I'TA Date d'observation Statut

Etat du 22/06/2007 15/08/2007 archive le 22/06/2007

walidé pour I'IA date limite |2 26/06/2007

Sélectionner « Toujours .
autoriser les fenétres
publicitaires de ce site » b A

/ Liste des états d'effectifs

Autoriser temporairement les fenétres publicitaires
Toujours sutoriser les fengtres publicitaires de ce site
Parametres.

Aide de |3 barre dinformations

Etats d'effectifs constatés z :
4 ndés par PTEN ou 1A Date d'observation Statut
hive le 22/06/2007
et o
Sl /052007 validé pour IA dats limite le 26/06/2007
a . .
Une fenétre de confirmation 57 Une Fenigtre publicicaire 2 été bloquée. Pour afficher cette Fenétre publidtaire au des options supplémentaires, cliquez d. ., x

finistare

s‘ouvre.

feucarign

Répondre « Oui » \

“oulez-vous autoriser les fengtes publicitaires de
i ac-orleans-taurs i ?

hivé le 22/06/2007
e
EAEHU 237067007, 15/0gi2007 validé pour I'IA date limite le 26/06/2007

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Cliquer sur le bouton

x|
« Recommencer »

' Pour actualiser cette page, Internet Explorer doit
1\ de nouveau envoyer les informations que vous avez entrées,

i vous Falsiez un achat, diquez sur Anruler pour
éviter de répéter la transaction, Sinon, ciquez sur Recommencer pour
réafficher la page Web.

Recommencer Annuier

ministére
On arrive sur la page d’accueil tascatd
en erreur. - :
Il suffit de cliquer sur I'un des et t e o e o eRERE M vt g s

menus pour pouvoir naviguer
dans l'application.

Vous étes directeur de I'école

Cliquez sur le menu de votre choix
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Avec Firefox (Mozilla):

Quand I'ouverture d'un popup est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

Cliquer sur le bouton ‘Options’
un menu appara?t/

| Coppirefo a empéch ce ste douwnr une fengtre papup.

ministire

Edncangn
nationgle
Itunesse

isncieliye

Liste des états d'effectifs

Etats d'effectifs constatés
demandés par I'IEN ou I'IA

Etat du 22/06 /2007

Date d'ohservation

15/08/2007

Statut

archive le 22/06/2007
validé pour I'14 date limite le 25/06/2007

Sptions |

Un menu apparait, sélectionner
« Autoriser les popups pour ... »

—_—

[ Firefox a empeché ce st douvrr une fenétre popup.

Etats d'effectifs constatés
demandés par I'lEN ou I'TA

Etat du 22/06/2007

Date d'observation

15/06/2007

Aukoriser les popups pour int-rt-1.in.ac-orleans-tours. fr
Moxifie ls options de blocage de popups...

| Gstior | @

Statut

archive e 22/06/2007
validé pour 12 date limite |= 26/06/2007

On est bloqué et on doit se
reconnecter pour pouvoir
naviguer dans l'application.

ministire
Educaligh’
natinngle
Irniegse
isneiatiye

Liste des états d'effectifs

Etats d'effectifs constatés
demandés par I'IEN ou I'TA

Etat du 22/06/2007

Date d'observatian

15/06/2007

Statut

archivé le 22/06/2007
validé pour I'TA date limite e 26/06/2007
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

/‘Menu école — couleur orange
Menu Eléves — couleur bleue
’Menu gestion courante — couleur verte

LE BANDEAU

1 Gestion courante

Aide en ligne contextuelle
Accés au manuel du directeur et docs de présentation
Fiche sur les statistiques de I'école
Retour a la page d’accueil
Retour au portail d’accés académiqu

minislire

domcatigh
nationgle
|eunesse
vigassociafine

Fermeture de I'applicatio
1 Ml
T -

Eléves

LES MENUS Cette rubrique vous permet de

® Admettre des éléves
L'admission peut Etre trai%&ln:u individuelle

Double accés possible : soit par lien, soit par onglet

ministére ) )
et qege
e lslseu"(r::!r't:: Aide  Docum
BOUTONS ET Gestion individuelle > Traitement des admissions > Recherche d'éléves
LISTES Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis accepté
Année scolaire MNom * Prénom Néle) le Sexe
DEROULANTES 207 ] | | | | | |z v

2007-2008

Liste déroulante

TRI PAR COLONNE s
ET LIEN SUR LES
DOSSIERS DES

ELEVES

w Eleves

Gestion individuelle > Traitement des admissions > Recher:

Recherche d*éléves mis en admissibilité ou admis accepte
Année scolaire Nom * Prénom

Tri AIphabétique de la colonne [2006-2007 % |DELACROI |

Acceés au dossier individuel ¢—»

DELACROIL Vincent 01/01/1998 [l 453698 - Orléans 0s5/04

DELACROI Sébastien 01/01/1998 Ll 453699 - Olivet 05/04
DELACROI Frédéric 01/01/1998 I 453699 - Olivet 05704
DELACROI Elodie 01/01/1993 F 453698 - Orléans 05/04

L'astérisque indique un
champ obligatoire

Création d'une fiche administrative

Scolarité

|

Identification Responsables

Son absence indique un

e champ facultatif

CHAM PS DE Marn de famille
SAISIE prénom 1.

Frénorm 2

Format de saisie a
respecter
impérativement.

Frénor 2

Morn d'usage

Sexe Ferminin (7 Masculin *
a * .
Méfe) le B [ex : 13/02/1996)
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CASES A COCHER
ET BOUTONS
RADIOS

Liste des éléves a répartir

Nom Prénom

Prénom

O apam Vincent [1 ALBERT Rodrigue &l

) AUDIBERT Tulie [] BRUNET Alexia F

O AYME Sebastien ] crRUSSON Florian M
BALLANCHE Frédéri

O redens [] DESTIVELLE Margaux F

() BECKER Elodie )

() BOUYIER Sylvie |:| LETOURNEUR Corentin il

Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples.

CORBEILLE

Eléves déja répartis

Prénom Sexe Néle) le Cycle NiveaufCycle
ADAM Vincent il 01/01/1995 Cyele 2 CP i)
AUDIBERT Julie F 01/01/1998 Cycle 2 P Tr
BEBTRAND Gl ey [+ oisnef1aas Cycle =
BROUSSE Salome F 12/09/1998 Cycle 2 P / g_‘

La corbeille permet de supprimer l'affichage d’une ligne /

MESSAGE DE
CONFIRMATION

) Base Eléve - Ter degré - Mozilla Firefox

\ |j | file+§}C: iDacuments and SettingsfUtisateur/Mes documentsf01-BE 10/12-Site internetimaguel ﬁ ‘

A Etes-vous sir de vouloir radier Yincent ADAM ?

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable

Cconsultation du dossier de Vincent DELACROIX

Identification ANnNee en cours Cursus scaolaire

Responsahbles

Situation administrative

Adresse de résidence

Adresse 1

INE 03059575RF

Date dinscription  23/09/2003 #Adrasse 10 rus Maliere
Date d'admission définitive 26/09/2003 p
Demande de déragation Mon Acceptée Mon C?:de pesl %SRJ'LDE?QNS
Date da radiation e FRANCE
Adresse 2
Sexe Masculin Cade postal :
M&(e) le 13/02/1996 Commune -
Pays
Identité légale Assurance Individuelle

Morm DELACROIA
Morn dlusage - Attestation fournie Ui

ECRAN EN MODE
MODIFICATION

Les champs modifiables sont

encadrés .\

LA
DOCUMENTATION®-

Modification du dossier de Vincent Delacroix

Identification AnnEe en cours Cursus scolaire

Responsables

L qdentite ] Adresse de résidence

_Sexe Masculin Adresse 1
Murnéro ‘ID—|
Identité légale Adresse e Moligre *
: Morm DELACROIX
Norgr::;;gi vincent Code Postal (45100 *
Prénom 2 Jean Commune ORLEANS
Frénorn 3 Albert

ministére

Educal|gd
nationgle

jeunesse
vigpssociatine

Documentation

Gi de neuf #

Fermet de visualiser les nouveautés de 'application

* Présentation des évolutions

Fermet de télécharger une présentation des évolutions

® Manuel utilisateur
Permet de télécharger le manuel utilisateur
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Rappels

A lintérieur d’une rubrique , la navigation se fgit par les boutons : RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,

PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc

mais jamais en utilisant les fonctions « page précédente » ou « page suivante » de

votre navigateur.

Ne pas utiliser les fonctions « page
précédente » ou <« page suivante »
de votre navigateur.

| Base Eleve - Jer degré - Mozilla Firefox
4

Edition

iet

Affichage  Historigue  Margue-pages  ©ukils 7

c

| foad |_| Pleiade - Page de con...

b, CI file: i1 C: JDocuments and Setkings Ut

==l ereare =S dbws A niernelEpiorer

/= £ C\Documents and SettingsiUtisateuriMes documner

jtion  Affichage  Faworis  Oukils 7
ip Favoris | 95 @) aff.. @0 Qui.. 0 Be.. 2]ac.. B

€ Base Eléve - 1er degré

Les pop-up : Fenétres superposées qui
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons
OK ou ANNULER).

de navigation (VALIDE

Terming

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information
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BASE ELEVES 1ler degré

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS «BASE ELEVES 1ER DEGRE»

Dans «BASE ELEVES 1ER DEGRE», un éléve passe par différents états administratifs au cours
des processus d’inscription, d’admission et de radiation.

Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I’éléve dans «BASE ELEVES 1ER

DEGRE>».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

-

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepte

L|

Admis définitif

L|

Radie

Etat administratif de I'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et différe son
affectation dans une école.
L'éléve est alors dans |'attente
de cette affectation.

La mairie

Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions

Le directeur

Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éléve

Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans |’école

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I'(les) école(s)

La mairie:

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifier le dossier administratif de I'éléve
Renseigne les informations périscolaires

Edite des listes

Edite le certificat d’inscription

Le directeur

Voit apparaitre le dossier administratif de I'éléve

Peut consulter le dossier administratif de I’éléve

L’éléve n’est pas dans I’école

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les maternelles

La mairie

Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve
Renseigne les informations périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve

L’éléve n’est pas dans |’école

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
I'éleve

La mairie

Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve
Renseigne les informations périscolaires

Edite des listes
Le directeur

Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éléve

Répartit I'éléve dans une classe

Edite des listes des éléves répartis dans une classe

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. Il n‘est pas encore présent dans |’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I’école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Consulte le dossier administratif de I'éleve
Renseigne les informations périscolaires

Edite des listes
Procéde a des extractions de listes.
Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école apres sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande
de radiation de I'éleve

Le directeur

Edite un certificat de radiation
Visualise dans la gestion courante
I’éleve qui sera effectivement radié
a une date d’effet différée (éléve

« radiable »)

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I’école jusqu’a
échéance de la date d’effet

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie

Visualise I'éléve radié dans le
suivi des inscriptions

Edite des listes des éléves radiés

Le directeur

Jusqu’au terme de I'année
scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I'éléve
radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I’école

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Le directeur peut effectuer un suivi des états administratifs des éléves de son école.

Dans le menu Ecole, le
directeur clique sur le lien

« Suivi des états administratifs

des éléves »

Educaligh | \ LUYS _}" o L
natinagle m !
-\acsls!n“('i:lii:lr uEcole fdide  Documentation cueil  Portail

Suivi eflectife  Préuision sffectife  Carte d'identivd

Quitter

Classes
Ecole
Cette rubrique vous permet de @

® Suivre les effectifs

® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

® Modifier/Yisualiser la carte d'identité de I'école

N ® CréerfModifier/Visualiser les classes de I"école

® Suivi des états administratifs des éléves

Le directeur peut effectuer une

recherche sur tout ou une
partie du nom de I’éléve, sur
le sexe ou sur |'état
administratif.

Les différents états
administratifs sont proposés.

Année scolaire 2003-2010

S —
P
Etat

Retour Chercher

Les éléves correspondant aux
critéres de sélection sont
affichés.

Le directeur peut accéder au
dossier d’un éléve en cliquant

sur son nom. - — |

Année scolaire 2009-2010

Nom[chene
Prénom I—
Sexe I—;I
Etat | Rl
Retour Chercher I
Nom Prénom Pz Sexe Etat Date effet
CHENE Léa 20/04/2003 F Admission définitive 03/09/2009
Lucie 02/03/2004 F Admission définitive 10/09/2010
'> CHENE Capucine 28/12/2004 F Admission définitive 10/09/2010
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«BASE ELEVES 1ER DEGRE>» AU FIL D'UNE ANNEE SCOLAIRE

L’agenda administratif du directeur d'école

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

Dés la rentrée

Admission définitive des

Cet enregistrement déclenche la procédure de

scolaire nouveaux éléves aprés constat de | vérification ou d’attribution de I'INE

leur présence effective dans (Identifiant national de I'éleve).

I’école
Radiation des éléves non La radiation de I’éléve dans I'école de départ
présents a la rentrée est indispensable pour permettre son

admission définitive dans une autre école.

Mise a jour de la carte La mise a jour est nécessaire car le nom du
d’identité de I’école : Nom du directeur apparait sur les certificats de
directeur radiation et de scolarité.

Répartition : vérification de la Seuls les éléves répartis ayant un INE sont
répartition des éléves dans les comptabilisés dans le constat des effectifs : il
classes est donc important de vérifier leur répartition.
Constitution du dossier Les éléves ayant des fiches administratives en
administratif unique double ont leur demande d’attribution / de

vérification d'INE en attente : I'admission
définitive est bloquée.

Afin que I'éléve n’ait qu’un SEUL ET UNIQUE
dossier, le directeur d'école doit traiter les
admissions définitives bloquées pour
permettre I'envoi automatique de la demande
a la BNIE qui attribue les INE.

Vérification du retour de I'INE | Si les éleves n‘ont pas d'INE attribué ou
vérifié, ils ne pourront pas étre comptabilisés
dans le constat des effectifs.

Septembre Réalisation du constat Tous les éleves admis définitifs, répartis et

d’effectifs a la demande de I'IA

ayant eu un retour d'INE sont comptabilisés.

Tout au long de
I'année

Admission définitive des éléves
nouvellement arrivés

Tout éléve constaté présent dans I’'école doit
faire I'objet d'une admission définitive qui
déclenche la procédure de vérification ou
d’attribution de I'INE.

Radiation des éléves qui partent

La radiation de I’éléve dans I’école de départ
est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Répartition des éléves
nouvellement arrivés

Tout nouvel éléve doit étre réparti dans une
classe pour figurer sur les listes et les
documents, et étre comptabilisé dans les
effectifs des éléves de I'école.

Enregistrement des décisions
de passage en cours d’année

Seuls les éleves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’'une décision
de passage.

Mise a jour de la scolarité des
éleves

La scolarité de I’éléve peut étre mise a jour
dés que I'éleve est admis définitivement.

Edition de listes

Tout au long de I'année le directeur peut
éditer des listes.

Suivi des effectifs a l'initiative
du directeur ou a la demande de
I'TEN ou de I'TA

Tout au long de lI'année, le directeur, I'IEN ou
I'IA peuvent procéder a des calculs d’effectifs.

Prévision des effectifs a la
demande de I'IA

Calcul des prévisions d'effectifs pour I'année
scolaire suivante.
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Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
I'année scolaire

Enregistrement des décisions
de passage pour I'année scolaire
suivante

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’une décision
de passage.

Création des classes pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit créer les classes de I'année
scolaire suivante.

Admission acceptée des éléves
pour I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit procéder a I'admission
acceptée des éleves qui sont susceptibles
d’étre présents a la prochaine rentrée.

Répartition des éléves pour
I'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit répartir les éléves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.

Radiation des éléves quittant
I’école a la fin de I'année scolaire

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit radier les éléves qui ne
seront pas présents dans I’école a la
prochaine rentrée.

Cela permet au directeur de la nouvelle école
de procéder a l'admission acceptée des
nouveaux éleves au titre de I'année scolaire
suivante

Edition de la liste des éleves
répartis dans chaque classe pour
le jour de la rentrée

Le directeur d'école peut éditer les listes de
classes de la future rentrée scolaire.

Changement d’année scolaire

La veille du jour de la rentrée scolaire des éléves, I'année scolaire courante (année N) s’achéve.

Dans la nuit qui précéde le jour de la rentrée scolaire des éléves, un traitement automatique « le
changement d’année scolaire » est effectué dans I'application.

Ce traitement automatique consiste a :

- Transformer I'année scolaire en préparation N+1 en année scolaire courante. Toutes les
fonctionnalités au titre de I'année scolaire courante peuvent étre utilisées.

- Historiser I’'année scolaire courante N qui devient I'année scolaire précédente. Le cursus des
éleves s’enrichit d’'une nouvelle année.
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LA PAGE D'ACCUEIL : UNE AIDE POUR LE DIRECTEUR D’ECOLE

Pour aider le directeur d’école a mettre a jour les dossiers des éléves (cf. le paragraphe « le
dossier de I’éléve »), I'application affiche sur la page d’accueil un tableau de situation des

éléves de I'école.

Ce tableau ne concerne que les éléves de I'année scolaire en cours.

Si le directeur est a jour :

Attention : dans la rubrique
intitulée ‘Derniére mise a jour
XXX', il s'agit de la date de la

mise en service de la version de )

I'application. « Documentation »
permet I'affichage du menu
Documentation.

C’est dans le 2™ pavé que le

directeur visualise le tableau

de situation des éléves de
son école.

Si tous les dossiers sont a
jour, seule la ligne indiquant
le nombre d’éléves admis
définitifs, répartis et ayant un
INE apparait.

Le nombre d’éléves indiqué
sur cette ligne correspond a
I'effectif des éléves de |'école
a la date du jour.

miaistire

Ieunesse
g assaciatine

/ 247 éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE

ation  Fiche Ecole

vous &tes directeur de I'école Jules Ferry 45000 ORLEANS

Cliquez sur le menu de votre choix

Dernitre mise & jour Décembre 2007
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

4 e jour, pour 'année scolaire en cours,

Portail

Quittar

Si le directeur a des dossiers d’éléves a traiter :

Le tableau de situation lui
donne des informations sur le
nombre d’éléves concernés et
sur |'état d’'avancement de
leur dossier.

Remarque : les informations
(en bleu dans le tableau)
n‘apparaissent que si elles
sont différentes de zéro.

A ce jour, pour ’année scolaire en cours
<x> éléves sont a I’état inscrit
<X> éléves sont mis en admissibilité
<X> éleéves sont admis acceptés
<X> éleves sont admis définitifs, répartis et ont un INE.
<X> éleves sont admis définitifs et ne sont pas répartis

<X> éleves sont admis définitifs et bloqués.

<X> éleves sont sans décision de nassage
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Ces éleves sont en attente
d’'une admission définitive.

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I’école.

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Admission

»
»

A ce jour, pour ’année scolaire en cours

<x> éleéves sont a I’état inscrit
<X> éleves sont mis en admissibilité
<X> éleves sont admis acceptés

<X> éleves sont admis définitifs, répartis et ont un INE.

Ces éléves sont en attente
d’une répartition dans une
classe

Ils ne sont pas comptabilisés
dans les effectifs de I’école.

A ce jour, pour ’année scolaire en cours

<X> éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE.

<X> éleves sont admis définitifs et ne sont pas répartis

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Répartition

Les dossiers de ces éléves
sont bloqués avant la
demande d'INE

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les
effectifs de I’école.

Le directeur doit traiter ces

A ce jour, pour ’année scolaire en cours

<X> éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE.

<X> éleves sont admis définitifs et bloqués.

dossiers dans le menu
Admission/Traitement des
admissions définitives
bloquées.

Y

Cette information apparait du
15 mai de I'année en cours
jusqu’au changement
d’année scolaire.

Elle indique le nombre
d’éleves de I’école en attente
d’une décision de passage
pour I'année scolaire
Suivante.

Le directeur enregistre les
décisions de passage dans le
menu : Eléves/passages

Remarque : les éléves qui
n‘auront pas fait I'objet d’'une
décision de passage seront
radiés lors du « Changement
d’année scolaire ».Dans ce
cas, le directeur devra
procéder a leur ré-admission
apres le changement.

A ce jour, pour ’année scolaire en cours

<X> éleéves sont admis définitifs, répartis et ont un INE.

L

<X> Eleéves sont sans décision de passage

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information

18/77



Remarque : Au cours de l'utilisation de I'application, le directeur peut a tout moment revenir
au tableau de situation de I’école en cliquant sur le lien Accueil situé sur le bandeau de
I'application.

ministere

tducatian
netiongle
leunedse
vieassociefiye

s Eléves Accueil  Portail  Quitter

Eléves
Cette rubrique vous permet de

® Admettre des éléves
L'admission peut &tre traitée par lot ou individuellerment

* Radiation
La radiation est traitée individusllement
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LE DOSSIER DE L’ELEVE

Le dossier de 1’¢leve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité

- M - M

Identification Responsables ANnEe en cours Cursus scolaire

On y accede

- soit par le menu « éléves », dans lequel on trouvera tous les dossiers des éléves admis acceptés et
admis définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra procéder a toutes les opérations de création, modification
des données administratives (identification et responsables) des €léves admis acceptés, modification
des données de scolarité de tous les ¢léves (admis acceptés et admis définitifs), éditions des dossiers
complets et des attestations de scolarité antérieure.

- soit par le menu « gestion courante », dans lequel on trouvera les seuls dossiers des éleves admis
définitifs.

C’est dans ce menu que le directeur pourra procéder aux modifications éventuelles des données
administratives des ¢éléves admis définitivement, aux modifications des données des responsables, a
la saisie des données des personnes a contacter en cas d’urgence et / ou autorisées a venir chercher
I’enfant et aux éditions de listes et de documents administratifs.

Menu « Elevesy

Création des données administratives des éléves admis acceptés.

Dans la rubrique

Eléves/admission m—— T
Edncatiph A—-J‘\ 3
. .. ) nullnn::; =
La ﬁChe admInIStratlve dU uleeslseuu{“llii m

dossier de I'éleve peut
_etr_e Freee Admission
individuellement \ S
® Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des admissions
Mettre & jour les données du dossier administratif de |'éléve

Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute création d’une Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

no uVe”e fIChe Recherche restreinte a la commune

admlnlstratlve pour un i Saisie de I'INE ou du nom obligatoire

21 H 1A Année scolaire INE * Nom * Prénom Né(e) le Sexe
eéleve, le directeur d'école oo &2 = v

doit effectuer une
recherche, afin de
s'assurer qu'il n‘existe pas
déja un dossier au nom
de cet éleve. (cf. le
paragraphe

« Admission »).

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information 20177




Si la recherche d’un
dossier préexistant
n‘aboutit pas, le directeur
d'école peut alors créer
un dossier pour cet éléve
en cliquant sur le bouton

« nouveau » |

Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

Recherche étendue pour I'année 2001-2002
* : Saisie de I'INE ou du nom et du prénom obligatoire

INE * Nom * Prénom * Néfe) le Sexe

2] R [V Chercher

Prénom

Nom Sexe Lieu de naissance Etat

Aucun élément trouvé

Né(e) le

La création du dossier de
I’éléve par le directeur
d'école s’effectue en deux
étapes :

- Création de la fiche
administrative
correspondant aux onglets
let2

- Création de la fiche de
scolarité correspondant a
I'onglet 3

Création de la fiche administrative de I'élévye

Identification [ Scolarite

B Responsables

Onglet 1:
Identification

Le directeur d'école doit
renseigner les champs
concernant l'identité, le
lieu de naissance et
I'adresse de I'éleve.
Les champs obligatoir

es
sont signalés d’une * —

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identification Responsables Scolarité
Identité Adresse de résidence

Marn de famille * Nurnéra
"

Prénom 1 Adrasze

Prénom 2

*

Caode postal 61300

Communs

sexe () FEMININ () MASCULIN *
B * (ax : 13/02/1996)

Lieu de naissance
[~

Héle) le Pays | FRANCE

Pays | FRANCE

Départemant |

Commune -

Annuler

Suivant »>

Terming

Onglet 2 :
Responsables

Tout éléve doit avoir au
moins un responsable.

Le directeur d'école
clique sur le bouton

« Ajouter » —

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identification Ld Scalarité

I3 Responsables

(liste vide)

Suivant | Annuler

Le responsable de I'éleve
peut étre une personne
physique ou morale.
Dans les deux cas le
directeur doit effectuer
une recherche sur le nom
et prénom de la personne
responsable de I'éléve ou
sur le nom de la personne
morale afin de vérifier si
elle n'est pas déja
présente dans la base de
données.

Rattachement d'une personne responsable

CETE L EN A BRI ER Personne morale

Nom * Prénom *

(Liste wide)

Annuler
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Si la recherche n’aboutit
pas, le directeur d'école
est invité a créer une
nouvelle fiche au nom de
ce responsable

Mouvelle personne responsable

ciuilitd () MME () MLLE @) M. * Adresse inconnue [ ]
Hom XL * Humnéro
Prénom  |Jacques * Adressa | hhhhvecgichb |
Nom d'usage |
Adresse courriel Code Postal |61300

Commune L'Aigle
pays | FRANCE
Darnicile Portable Trawail Poste

Téléphones

Si la recherche a abouti

ou si une nouvelle fiche

au nom du responsable a
responsable

été créée.

Indique si le
responsable dispose ou
non de l'autorité
parentale
Indique le type de __—

rattachement avec
I'enfant

* Le directeur d
sélectionne le

Informations du rattachement
Autorité parentale * (&) Qui O Mon

//mmu‘kme”t* () MERE {3} PERE () FRERE
() SOEUR () GRAND-PERE () GRAMD-MERE
O QMCLE O TANTE O COLLATERALLS
() TUTEUR

Personne responsable Ja=lglylt=Rylalg=1l=!

Prénom *
|Jacques

Nom *

Prénom

[sexL

Civilité Nom Adresse de résidence
® M XEL Jacques hhhhyeeojefib 61300 Laigle T
i : 1

Enregistrements 1 & 1, sur 1 trouvés ET T

Annuler

Le directeur peut ajouter
autant de personnes
responsables rattachées a
I’éléve que nécessaire.

Il clique ensuite sur le
bouton suivant afin de
passer a la troisieme
étape.

Type de rattachement : [EEEIEEN~] Détacher
Civilité () MME () MLLE ) M. * Adresse inconnue [
Harn [XAL > Humére
Prénorn |Jacques " Adrasse | hhhhweegiclib
Nom d'usage
Adrasse courrisl Code Postsl 61300
Commune L'Aigle
Autorité parentale (@ Oui () Nen * Pays | FRANCE [+]
Dormicile Portable Travsil Poste

Téléphone

<< Précédent| | Suivant>>

Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne :

« La scolarité pour I'année
scolaire sélectionnée

Création d'une fiche administrative

Les informations
périscolaires
(facultatives)
\
Il indique s'il procéde a
une admission acceptée
ouU a une mise en  T——|
admissibilité

Il renseigne la date ——
d’effet

Il clique ensuite sur

Identification ®  Responsables | Scolarité
Scolarité demandée
—P cnnée scalaire | 2010-2011 =
MATERNELLE CYCLE 1T CYCLE III

TOUTE PETITE SECTION O COURS PREPARATOIRE O COURS ELEMEMTAIRE 2EME ANMEE O
PETITE SECTION O COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANMEE O COURS MOYEN 1ERE ANNEE O

MOYENNE SECTION () CLASSE D'INTEGRATION SCOLAIRE (0) COURS MOYEN ZEME ANMEE ()

GRAMNDE SECTION O CLASSE D'INTEGRATION SCOLAIRE O
S RINTEGRATION SCOLAIRE ()
Informations périscolaires

Garderie matin (O Oui (O Men
Garderie soir () Oui () Mon
Etudes surveillées () Oui () Non
Restaurant scolsive () Qui (3 Non
Transport scolaive () Oui () MNon

Réponse a une demande d"admission

Mise en admissibilité

valider
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Modification des données administratives des éléves admis acceptés.

Dans la rubrique
Eléves/admission

Le dossier de I'éleve
peut étre modifié
individuellement.

Cliquer sur le lien :
«traitement des
admissions »

—_—

=
ministére T— | " “1 P
T Ay “ / | degre
jeunesse ¢ <

u Eléves Aide  Docurnentation

vieassociatine

Admission

e Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enreqgistrer les mises en adrissibilité ou les adrmissions acceptées
/>C-‘ Traitement des admissions
Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les rises en admissibilité ou les admissions acceptées

Apres une recherche
sur le nom de I'éleve, _|
le directeur d'école
peut modifier les
données de la fiche
administrative de
I’éleéve en cliquant
sur le lien constitué
par le nom de I'éléve

Gestion individuelle = Traitement des admissions > Recherche d'éléves

Recherche d*éléves mis en admissibilité ou admis accepté

€e scolajre Nom * Prénom

20102011

[om

Prénom
Dernande
NOM Prenom 14/10/2005 F 01049 - La Boisse d'admission 29/10/2010 W [ 5]
acceptée

Il peut modifier les
données d’identité de
I’éleéve en cliquant
sur le bouton

« Modifier »

Fiche administrative de Prenom NOM

Identification Responsables

Retour
Adresse de résidence
INE Adresze  dfsgf
Mom de famille MOM
Prénarms  Prenom Code postal 61300
Morn d'usage Commune Chandai
Sexe FEMININ Pays FRANCE
Mé(e) l= 1471072005

Situation administrative
Lieu de naissance Inscription &

Adrission

29/10/2010
Demande d'admission acceptée Cate d'effet : 29710/2010
Pays FRAMCE
Département AIN
Commune 01049 - La Boisse

Les champs
modifiables sont
affichés a I'écran

Modification de la fiche administrative de Prenom NOM

Identifitatinn Responsables

Identité Adresse de résidence

*

Harm de farille |MOM Nurnéra
Prénam 1| Prenom * Adresse |dfsgf *
Prénorm 2
Prénam Code postal (61300 @
Morm d'uzage Commune  Chandai
Sexe (@ FEMININ () MASCULIN *
NéCe) le FT) * tex s 13/02/139¢) pays | FRANCE *

Lieu de naissance

FRANCE @

| 001 - AN
(i

Pays

Département

Cornrmune |D1049 - La Boisse *

Code commune 7

Yalider
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Modification de la fiche administrative de Prenom NOM
Le directeur peut
également accéder a
I'onglet

« responsables » et

Identification Responsables

Type de rattachement : 333

procéder au c\::: %MMME O MLE (O M. * . Adresse in,:::nnél:j [FI
rattaChement ou au Frénom  PrenomPesponsable o Adresse |disgf
détachement d’un Mom dusage
Adresse courriel Code Postal (61300
responsable, Cormmun= Chandai
ou bien a la s ) f—
g . Autorité parentsle Ui on * Pays W
modification des g 2 * !

I 2 Comicile Paortable Travail Poste
données d'un des Téléphons | N | | |
responsables (les
champs modifiables Vaiider [~ Arwder
sont affichés a
I’écran)

Gestion individuelle > Traitement des admissions > Recherche d'éléves

Le directeur peut

Recherche d*éléves mis en admissibilité ou admis accepté

également :

Année scolaire Nom * Prénom Né{e) le Sexne
; [ 20102011 [nom | | | B8 | Chercher
Supprimer
I'admission acceptée . : .
I . Prénom Lieu de Date d'effet Date d'effet
de I'éleve en Cllquant naissance d'inscription
. e r 4
sur la corbeille située NOM Prenam 14/10/2005 F 01049 - La Boisse . S sana s T ®
acceptée

en bout de ligne

Modifier la date

d’effet de I'admission Vaider | [ Ar=r |
acceptée dans le

champ

correspondant  — |

Modification des données de scolarité de [’éléve.

Les données de scolarité de 1’¢leve ne peuvent étre modifiées qu’a partir du menu Eléves/ scolarité

Les données périscolaires

minisrére
de I'éléve peuvent étre toscangs degr
gerees individuellement [eunegse dida

vieassocinflye

\{iolarité

H réle ¢ Gestion individuelle du dossier scolaire
Le nlyeau de_l_gleve \\ Gestion du dossier scolaire de 'année en cours et des cursus scolaires de I'éléve
peut étre modifie
: B ® Gestion collective du dossier scolaire
|nd|V|d.ueIIement ou Gestion du dossier scolaire de 'année en cours pour un groupe d'éléves
collectivement

Docurnentation  Fiche Ece

ou de fagon collective

/

® Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

[~ e Gérer le niveau des éléves
Gestion du niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information 24[77




Gestion individuelle des données périscolaires.

Le directeur effectue une recherche

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier ou le cursus d'un éléve

INE Nom Prénom cycle

»

sur le nom de I’éléve

»

Classe

Niveau

Néfe)le Sexe Classe

. . ADAM Vincent 01/01/1998 M PS Classe 1

Il clique sur le lien correspondant AUDIBERT e oysseF e Classe 1
AYME Sébastien 01/01/1998 L PS Classe 2

BALLANCHE Frédéric 01/01/1958 M - Classe 3

.‘ BECKER Elodie 01/01/1998 E: CE2 Classe 2

BOUYIER Sylvie 01/01/1998 F oMz Classe 2

CARLES Alain 01/01/1998 ™ cP Classe 2

Pierre 01/01/1998 L] - Classe 3

Le dossier de I'éleve est affiché.

Gonsultation du dossier de Vincent Delacroix

Identification {Annde en cours  Cursus scolaire

Identité Adresse de résidence

Adresse 1
Identité légale Adresse 10 rue Molizre
INE 05124585KP -

Hom DELACROIX Code postal 45100
nom d'usage - Communa ORLEANS
Prénem(s) Wineent, Thomas, Alban Pays France
HE(e) l= 13/02/1996 fdronro 2
sexa Masoulin e
Code postal -
Commune -

Pays -

Le directeur peut effectuer des
modifications des données _—
périscolaires sur |'année en cours

Modification du dossier de Vincent DELACROIX

Identification année en cours [ESEEIEREeI g

Date de début 01/02/2007
Cycle Cycle 2
Mivesu CE1
Classe CEla
Enseignant DUPONT Ernilie

Groupe(s) d'enseignement suivis) Chorale

Décision de passage

passage au / en Cours élémentaire
Zime année

Activités périscolaires

Restaurant sealaire @ Oui () Mon Garderiz matin () Oui @ Meon
etudes surveillées (@ Oui (3 Nen Garderie sair () Oui @ Mon

Transpert sealaire (@ Oui (3 Nen

Scolarité précédente de I'année en cours

* Dy

01/09/2006 AU 30/11/2008

Ecole Elémentaire Publique, Jacques Prevert, 23100, DRELX
Wiveau CE1
cydle Cycle 2

Groupes d'enseignement Cuisine

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information
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Gestion collective des données périscolaires

Le directeur d'école effectue une
recherche par niveau, cycle_ou
classe

Il sélectionne un groupe d’éléves
—_——

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Liste des classes

Niveau Cycle Classe

I — i - o |

Classe 2éphir MARTIN Celine 12
CLASSE DE MADAME DURATATA JAMBIER Pierre 20
CLASSE DE MONSIEUR TRALALAIRE MALLET Sandrine 2z
CLASSE DE MADAME DURPLAND GAUCHE Magali 20
-> CLASSE BALANCHE AMARY Eva / POMMIER Emeling 1z
CLASSE YERTE MONTIEL Paul 20
CLASSE DE SECOURS PAPE Caring 14
SALLE DE REPETITION SALLE Isabslle z0

strements 1 a 30, sur 87 trouvé

A l'intérieur de ce groupe il coche
les cases correspondant aux
éléves pour lesquels il souhaite
saisir une information cqmmune

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Inform.

ns

Annde scolsire 2006-2007 Classe Classe de Madame DUFLIS Type de dasse Ordinaire Cycls - Cycle 2
- Cours préparatoire

Hivesux B . ;
- Cours elémentaire 1ére année

Marn enszignant - MARTIN Celine Harnbre &liues affectés 12

Liste des éléves

[ Nom Prénom Sexe Ne(e) le Cycle Niveau

O apam Vincent M 01/01/1998 Cycle 2 cP
"] AUDIBERT Julie F 01/01/1998 Cycle 2 cP
[0  BERTRAND Olivier M 01/06/1998 Cycle 2 cP
] BROUSSE Saloms F 12/09/1998 Cycle 2 CP
[0  LABOURDETTE Lén M 21/12/1998 Cycle 2 cP
[ ] MARIE Charlatte F 15/11/1998 Cycle 2 CP
[ ARTHUR Kevin M 01/01/1997 Cycle 2 CEL
[0  BRUCE Juliette F 01/05/1997 Cycle 2 CEL
[0 bpuvar Sylvain M 12/03/1997 Cycle 2 CEL
[0 HureL Marine F 30/07/1997 Cycle 2 CEL
[0  LECAPITAINE Christopher M 17/02/1997 Cycle 2 CEL
[0 ™Morvan Charlotte F 15/11/1998 Cycle 2 CEL

trements 1 a 12, sur 12 trouvés

Il coche les informations
périscolaires communes a ce
groupe d’éléeves

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Attestation d*assurance fournie Q oui O Non
Diffusion de I"adresse aux associations de parents d'éléves Q Qui () Non
Photographie © Oui O Non
Restaurant scolaire () Qui () Non Garderie matin (3 Oui () Non
Etudes survaillées () Oul ) Non Gardaria soir () Oul (3 Non

Transport scolaire. (3 Oul () Non

Il valide son choix
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Modification du niveau d’un éleve

A partir du menu Eléves/Scolarité/Gérer le niveau des éleves

Gestion individuelle du changement de niveau d’un éléve.

Recherche d'éléves

Le directeur effectue
Gérer le niveau des éléves

une reCherChe sur Ie E— ire INE Nom Prénom Cycle Niveau Classe
nom de I'éleve oz P bewod I I ]| ol

H Tous nom Prénom Né(e) le
- g O BEWOD ATSY 01/01/2000

Enregistrements 1 4 1, sur 1 trouvés

Il sélectionne I'éléve et .
« I

indique son changement |
de niveau ou de cycle

Gestion collective du changement de niveau d’un éléve.

Recherche d'éléves

Le directeur effectue une - -

recherche sur Un groupe | ‘meeesomme. e o prsa p— R S

d’éleves par cycle amoam (] | I[ I[ ] MOYENNE SECTION Il
I

niveau ou classe —

M Tous Nom Prénom Né(e) le Niveau/Cycle
| CADPICLI GEUYG 01/01/2000 m Ms
O EPHADP HOSTEET 01/01/2000 [ M3
| FATLIRAE SAYVCGEG 01/01/2000 m Ms
Il Sélectionne les éléves__> O FOABZO PYZTE 01/01/2000 F M3
. , A , | QECDAQE &BERTNQIH ELNTC 01/01/2000 m Ms
qui font | ObJet d'un O ROUEN CASW Zoe 14/11/2007 F M3
méme Changement de (] ROUENA Rouena 07/11/2007 F M3
niveau ou de Cyde O SIDNOU CUXDEWR 01/01/2000 [ M3
| WYDoK DOKER 01/01/2000 m Ms

Enregistrements 1 a 9, sur 9 trouvés

CUERTN GRANDE SECTION = [

Il indique les
changements de niveau
ou de cycle v [T
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Modifications éventuelles des données administratives des éléves admis définitivement

Dans le menu Gestion co

urante / éléves seuls les dossiers des éléves admis définitifs peuvent faire

I’objet de modifications : il s’agit uniquement de corriger des erreurs de saisie relatives a

I’éléve admis définitif.

Le dossier de I'éleve
peut étre modifié
individuellement

ministire

Educatigh
nalioagle
|Eunesse
vieassocialiye

R ,
» Gestion courante

Portail  Quitter

Accueil

Recherche d'éléves

ConsulterfModifier le dossier d'un éléve
INME

L I

Nom *

]

Prénom

Aprés une recherche
sur le nom de I'éleve, —
le directeur d'école
peut modifier les
données de la fiche
administrative de
I’éléve en cliquant sur
le lien constitué par le

nom de I'éléve \

Recherche d'éléves

ConsulterfModifier le dossier d'un éléve

INE Nom * Prénom
| — P

Prénom Se MNé(e) le Classe
DEADAM Vincent M 28/03/2003 CP
DEAUDIBERT Julie F 29/08/2003 ZE1
DEAYME sébastien il 28/08/2003 P
DEBALLANMCHE Frédéric il 29/08/2003 CE1
DEBECKER Elodie F 28/08/2003 P
DEBOUYIER Sylvie F 29/08/2003 CE1
DECARLES Alain il 28/08/2003 P
DECHIRON Fierre il 29/08/2003 CE1
DEDANGEAU Ernilie F 28/08/2003 P
DEBORD Johanna F 29/08/2003 CE1
DELACROIX Stéphanie F 28/08/2003 P
DUBDIS kevin M 29/08/2003 CE1
DUYALIER Sophie F 28/08/2003 P

Enregistrements 1 & 30, sur 87 trouvés

Il peut modifier les
données adresse,
assurance et
autorisations de
I’éleéve en cliquant sur
ce bouton

« Modifier »,— |
les données
« identité » en

Consultation du dossier de Vincent DELACROIX

Année en cours Cursus scolaire

Identification Responsables

Retour I odifier

Situation administrative = de résidence

Adresse 1

e USUSS?SRF Adresse 10 rue Moligre

Fiptio

Cate d'insc o
adrerestorASTnitive  26/0
Date de radiation

e
22nos Code postal 45100
Commune ORLEANS

Pays FRAMCE

Identité Adresse 2
" Adresse -
Sexe Masculin R
Méfe) le 13/02/1996 Code postal -
e Commune -
trtemtitetegate P L Pays

cliquant sur ce
bouton,

et les données « lieu
de naissance » en
cliquant sur ce bouton

Morm DELACROIX
Morn d'usage -
Prénormis) Wincent, Jean, Albert

Assurance Individuelle

Attestation fournie  Qui

Pays FRANCE
Départernent 045 - LOIRET todifier

Diffusion de l'adresse aux
associations de parents d'éléves
Photographie  Qui

Man

Comrmune 45234 - ORLEANS
—>
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Les champs
modifiables sont
affichés a I'écran.

Données adresse,
assurance et
autorisations :

Iden

Responsables ANNEE en cours Cursus scolaire

Identité Adresse de résidence
Sewxe Masculin Adresse 1

Mé I 13/02/41996
SEE Huméro [10

Identité légale aAdresse | ue Moligre | *

Morm DELACROIX |
Marn d'usage
Drénnmgl Vincent Code Postal (45100

ORLEANS

-

Prénorn 2 Jean Carmmmune

Prénorm 2 Albert
Pays

A A Adresse 2
Lieu de naissance

Hurnéro |13

Pays France Adresse | chemin des Lilas |
Départernent 01 - Ain |

Cormmrnune 45234 - ORLEANS
Cade Postal 45100

Commune

Pays

Assurance Individuelle

attestation fournie (@ Qui () Mon

Diffusion de l'adresse aux i

e Qui Man

assodations de parents d'éleves O U O
Photographie (:) adil} O Maon

Données « identité » :

Il faut préalablement
sélectionner a l'aide
du bouton « radio » le
champ a modifier.

Modification du dossier de Vincent Delacroix

La mise a jour des informations ci dessous est réservée aux corrections

‘erreur de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, il faut utiliser le menu Eleves >
Admission

QO Sexe Férminin
O Méledle 13/02/1996
® Mom [DELACRO P
) Mom d'usage
) Prénom 1 Vincent
O Prénom 2 Jean
O Prénam 3 Albert
Lieu de naissance Pays ! France

Départemnent : 01 - Ain
Comrune ; 45234 - ORLEANS

Données « lieu de
naissance » :

Il faut préalablement
sélectionner a l'aide
du bouton « radio » le
champ « lieu de
naissance »

Modification du dossier de Vincent Delacroix

La mise a jour des informations ci dessous est réservée aux corrections

d'erreur de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel &léve, il faut utiliser le menu Eleves >
Admission

Sexe Férninin
Me(e) le 13/02/1996
Mom DELACROIx

Mom d'usage

Prénorm 1 Vincent
Prénom 2 Jean
Prénom 3 albert
(& LUeu de naissance Pays :
Département : @
Corrmung @ 45234 - ORLEANS * 8 iU 7

Annuler
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Modification du dossier de vincent DELACROIX
Le directeur peut

également accéder a
I'onglet
« responsables » et

Identification Responsables SNNEE BN COUrS Cursus scolaire Particularites

Personne responsable

procéder au civilité @ Mme O Mile (O M* Adresse inconnue  []

rattachement ou au Worn [DELACRON, E Muméro [13

détachement d’un adresze  |chemin des Lilas |*
. |

responsable o e ] | Code Pastal [T500 "

Ou bien a la Commune MONTARGIS *

Prénorm |Amandine

modification des Pays
données d’'un des Domicla  Portabla  Trauail  Posts
responsables (les Autorité parantale * (@ Oui () Non Téliphones |U14B484345 | [0R02030402  [D156366369 | (22 |
ChampS mOdIfIa b|eS Type de rattacherment * O Pére O Grand-Pére Adrasse courriel |amandme.delacrolx@wanadoo.fr |

sont affichés a © Mére () Grand-Mére

14 O S0eur O oncle

I ecran) O Frére O Tante

(O Tuteur () Collatéraux

Saisie des données des personnes a contacter en cas d’urgence et/ ou autorisées a venir chercher ’enfant.

Dans le dossier de 1’¢éleéve, le directeur peut indiquer les personnes a prévenir en cas d’urgence

Recherche d'éléves

ConsulterfModifier le dossier d'un éléve

Le directeur effectue une Mmoo
) 21
recherche sur le nom de 1’éléve

—_— Prénom

DEADAM Vincent M 28/08/2003 cP

DEAUDIBERT ulie F 29/08/2003 CE1

DEAYME sébastien M 26/08/2003 cP

DEBALLANCHE Frédéric M 29/08/2003 CE1

Il Sélectlonne l’éléve en DEBECKER Eladie F 28/08/2003 cP
DEBOUYIER Sylvie F 29/08/2003 CE1

: : | DECARLES Alain M 28/08/2003 cP
cliquant surle lien 7 oeumuan it . Zsrus/zacs ca1
DEDANGEAU Ermiliz F 26/08/2003 cP

Correspondant DEBORD Johanna F 29/08/2003 CE1
DELACROIX stéphanie F 28/08/2003 cP

DUBOIS Kevin M 29/08/2003 CE1

DUYALIER saphie F 28/08/2003 =

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés

Consultation du dossier de Vincent DELACROIX

Identification Annge en cours Cursus scolaire

Responsables

Dans le dossier de I’¢éleve, il

clique sur le lien —
bl Autorité parentale  Oul Domicile Portable Travail
Civilité Madame Teléph: 0148484848 0602078599 015636145
« responsables » WG atame
Morn d'usrage GILBERT Adresse courrizl amandine.delacroix@ yare R
Frénorn  Amandine Adresse 10 rue Moligre

Cade Postal 0o
TRLEANS
FRANCE

Mitorité parentale Oui Dornicile Portable Trauvail Poste

1 : Civilike M Teléph, 0148484848 0602030402 0156366989 22
11 clique ensuite sur le bo T Moy wee
Mom d'usage Delacroix
Prénom René Adresse  Adresse inconnue

« modifier »

Autre personne a contacter en cas d'urgence et autorisée a venir chercher I'enfant

Lien aues l'enfant Oncle Demicile Partabls Travail Paste
Civilité  Maonsieur Teléphone 0156238516 0618524712
Narm  MARTIN Adresse 200 route de Chartres
MNem d'usage - Code Postsl 45100
Prémarn Juseph Caommune ORLEANS

Pays France

Autre personne autorisée a venir chercher I'enfant

Lien svec l'enfant Aucun Dornicile Partable Travsil Paste
Civilité  Monsieur Teléphone 0156238579 0156232532
Marn BROM Adresse 28 rue du cheval rouge
Hom d'usage - ¢ode Postal 45160
Prénom  Paul Commune OLIVET

Pays France
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Pour ajouter une personne a

prévenir en cas d’urgence, il

clique sur le bouton rattacher
ner |

Personne a contacter en cas d'urgence etfou autorisée a venir chercher I'enfant

Autre personne

Lizn suzc l'enfant |Oncle "

Personne & contacter en cas d'urgence

e O Mile @ M ¥
*

Mo | Martin
Horn d'usage | Martin Personne autorisée & venir chercher l'enfant
Prénom  Josepha *
Murméro | 200 Doricile Partable Travail Paste
Adraszz | mule de Charlies Téléphonss * |0156238579 | | | |oss3eeses | 22 |

—

MONTARGIS

France

Code Postal

Cormrnune

=

Pays

Il effectue une recherche au cas
ou la personne serait déja
connue ou

Il crée une nouvelle fiche pour
cette personne.

Il indique le lien avec I’enfant |

11 clique sur la case a cocher
/
correspondante

I

Adresse

TNum Prénom
au route de artres rieans
M MAREAU Faul zon te de Chart 45100 Ol 01 64 44 44 44
au route de artres rieans
M LEGRAND Faul zon te de Charts 45100 Orl 01 64 44 44 45 w
au rue de [3 muraille rieans
M MAREAU Faul i7 de | lle 45100 Orl 01 64 44 44 47 o

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés Page: 1+ &«

Lien avec |I'enfant
I

/ [0  Personne & contacter en cas d'urgence

Personne autorisée a wenir chercher I'enfant

11 valide
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BASE ELEVES 1ler degré

Les fonctionnalités
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INSCRIPTION

Inscription

L'inscription scolaire concern

e un éléve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éleve ou ses représentants légaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d’inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

Inscription en mairie

Les services de la mairie vérifient
I'accés au module des inscriptions

Les inscriptions sont gérées
individuellement en cliquant sur
« Gestion individuelle des
inscriptions »

minisiére
Educal|sh
nationdle
feunes
vieessotiofiye
VYous Btes la commune de ORLEANS
Yous entrez dans le module des Inscriptions
ministére
Edocatiaw

naliandle

eunes§se
‘IHSISU(IIH" w Inscription
Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

La procédure consiste d’abord a
rechercher si I'éléve n'a pas déja été
inscrit dans la commune.

Il faut indiquer le nom et le prénom

de I'éléve. T

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012
Nom * Sexe

\ DUFONT Rémi [~
I ——

Prénom * Né(e) le

Chercher

2 cas possibles :

1 - I'éléve n'a jamais été inscrit dans
la commune.

2 - I'éléve a déja été inscrit dans la
commune.

La recherche est étendue aux
années scolaires antérieures jusqu’a
I'obtention du résultat en cliquant sur
le bouton « Continuer la recherche »

Si la recherche est infructueuse,
I'écran suivant mentionne : « Aucun
élément trouvé »

Recherche d'¢éléves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2011-2012

MNom # Prénom * Né(e) le Sexe

DUFONT Reémi [~]

]

Né&{e) le Sexe Lieu de naissance Etat

Retour

Nom Prénom
Aucun élément trouvé

Cantinuer recherche

En fin de recherche infructueuse
s’affiche le bouton « Nouveau ».

Il est donc nécessaire d’ouvrir une
fiche administrative pour I'éleve a
inscrire, en cliquant sur le bouton
« Nouveau »

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2001-2002

Nom * Sexe
DUPONT Rémi [Vill Chercher

e

Prénom * Né(e) le

Aucun element T
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Création de la fiche administrative de
I'éléve qui comprend 2 onglets :

1 — Identification de I'éleve
2 — Responsables

Apres le remplissage de I'onglet

« ldentification », il faut cliquer sur le
bouton « Suivant » pour accéder a
I'onglet « Responsables ».

Gréation de la fiche administrative de I'éléve

Identifi(.ntiun P Responsables

= ] Tireere e ez

Hom de famille * Humére
Prénom 1 * Adrasse *
Prénom 2
Prénom 3 Cads postal 61300 *
Mom d'usage Commune

Sexe

() FEMININ (3 MASCLILIN *
[T * tox 2 1300271996)

Hé(e) le
pays | FRANCE @
[

Pays | FRANCE

Tout éléve doit avoir au moins une
personne responsable enregistrée.
Pour rattacher une personne
responsable a I'éléve, il faut cliquer
sur le bouton « Ajouter »

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identification

2 Responsables

liste vide)

Annuler

Valider

Si les services de la mairie valident
I'écran sans rattacher de personne
responsable a I'éleve, ce message
d’'alerte s’affiche.

Il est nécessaire de cliquer sur

« OK » puis sur le bouton « Ajouter »

:' Lerfant doit avoir un responsable:

La procédure consiste d’abord a
rechercher si le responsable n'a pas
déja eu un enfant inscrit dans la
commune.

Il faut indiquer le nom et le prénom
du responsable

/

Rattachement d*une personne responsahle

GEREALNENCEL LR R Personne morale

Prénom
|CHENE | |

Civilité
Aucun responsable trouveé

Prénom Adresse de résidence

2 cas possibles :

1 - Les responsables ont déja eu un
enfant inscrit dans la commune et
dans ce cas, il faut utiliser la fiche
existante

2 - Les responsables n’ont jamais eu
un enfant inscrit dans la commune et
dans ce cas, la recherche s'avéere
infructueuse. Il faut renseigner les
champs de la fiche de la nouvelle
personne responsable.

Mouvelle personne responsable

civilitg () MME () MLLE () M. * Adresse inconnue [
Harn  CHEME * Nurnéro
Prénom * Adresse | e des oiseaus

Hom d'usage

Adresse courriel Code Postal

Cormrnune  Chandai

Pays | FRANCE

Dormnicile Partsble Travail

eighenes | | | \ | [ \

Informations du rattachement

Autorité parentale ¥ o Qu Non
Type de rattacherment * () MERE O FERE FRERE
() SOEUR (O GRAMD-PERE (7 GRAMD-MERE
O ONCLE () TANTE (© COLLATERAUX
() TUTEUR

Aprées la création du dossier
administratif de I'éléve, les services
de la mairie doivent procéder a
I'inscription de I'éleve.

Fiche administrative de Fff FF

Identification Responsables

Retour Modifier
Identité Adresse de résidence

Mam de fammills FF adresse 4 rue des oiseaux
Prénams Fif

norn d'usags

Sexe

Hére) le

Situation administrative

Pays AUTRE PATS
Départernent -
Gammune -

Code postal 61300
commune  Chandai
Pays FRAMCE

FEMININ
01/01/2001

Inseription
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Est renseignée tout d’abord I'année
scolaire dans laquelle prendra effet
l'inscription de I'éleve (année __ |
scolaire en cours ou a venir)

Puis sont éventuellement
renseignées les informations
périscolaires.

rderie matin () OUl () Hon
Eardenasmr Qoui OMan

Création de I'inscription de Fff FF

Scolarité demandée
Année scolaire [ 20112012 ] *

MATERNELLE CYCLE IT CYCLE 11
TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIRE () COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()
PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE () COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
MOYENNE SECTICN CLASSE D'INTEGRATION SCOLAIRE () COURS MOYEN 2EME ANNEE ()

GRANDE SECTION
CLASSE D'INTEGRATIGH SCOLAIRE

Insoiire:

CLASSE D'INTEGRATION SCOLAIRE ()

Q0000

Informations supplémentaires
Date dffet dmsmpsen || EED

Wise en liste d'attente (3 Oui @ Non *

Informations périscolaires

Etudes sumeillées O OUi O Mon
Restaurant scolsire () OUl (O Non
Transport scolaire () Oui 2

Walider Annuler

La (ou les) école(s) dans laquelle (ou
lesquelles) I'éléve est inscrit, sera (0

seront) sélectionnée(s).
~

Affectation d"écoles

Identifiant Nom de I'école Adresse

] 06100824 Maternelle publigue LU T2 & ZAY NMIFENEP SEIPAMUB 61300 L' AIGLE
il 061043991 Elémentaire publique TWPPI TOTACIHE 5 BOD PAIPAR XATVOF 61300 L' AIGLE
‘ ] 0610500M Elémentaire publique RAKHIM BYBLU BA& HO JEIM 61300 L' AIGLE
Il 061079406 Maternelle publigue RO PEDEPKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE
] 0611003 Maternelle publigue HYOVIS O GOOQP CUT MHESIDQE DERBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés

La date d’effet de l'inscription doit

étre saisie \

Création de I'inscription de Fff FF

Scolarité demandée
Année scolaive | 20112012 [ *

MATERNELLE CYCLE IT CYCLE 1T
TOUTE PETITE SECTION () COURS PREPARATOIRE ()  COURS ELEMENTAIRE ZEME ANNEE ()
PETITE SECTION (3  COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE () COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
MOYENNE SECTION () CLASSE D'INTEGRATION SCOLAIRE () COURS MOYEN 2EME ANNEE ()
GRANDE SECTION () CLASSE D'INTEGRATION SCOLATRE ()
D'INTEGRATION SCOLAIRE ()

Ecole(s)

Inserire:

Informations périscolaires Informations supplémentaires

Garderie matin - Q) Oui () Mon Date d'sffe
Garderie soir () Oui () Mon

Etudes surveilldes () OUl () Mon Mise an liste d'attents (Ol @ Non *
Restaurant scolair= ) Ouil O Hon
Transport scolsire ) OUI ) Non

Pour éditer le certificat d’inscription
scolaire, il faut cliquer sur le lien
« Certificat »

Le certificat d’'inscription est remis
aux parents qui le donneront au
directeur de I'école dans laquelle ils
scolariseront leur enfant.

Il est possible de modifier/supprimer
une inscription en cliquant sur le lien
constitué par la date de l'inscription. |
Remarque : cette fonctionnalité n’est
disponible que pour les éléves a I'état
inscrit.

Fiche administrative de Christian NOELL

Identification

Responsables

FRetour Modifier
Adresse de résidence

Adresss 6 ter ygkufllo

Identité

Nom de famille NOELL
Brénoms  Christian
Hom d'usage -
Gexe MASCLLIN
Né(e) le 0170172000

Lieu de naissance

Pays AUTRE PATS

Commune -

[ Inswrit inactf

Gode postal 61300
Commune Chandai
Pays FRANGE

Situation administrative
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Inscription par « délégation » du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par « délégation » du maire.

Le directeur d'école qui procéde a
I'inscription des éléves par

« délégation » du maire doit I'indiquer
dans I'application

Menu : Ecole / Visualiser / modifier la
carte d’'identité de I'école

Bouton « modifier »

Dans la rubrique « délégation »
d’inscription, le directeur d'école

clique sur le bouton radio « QUI » ™
Cette information permet a I'lA de

voir la liste des directeurs d’école
pouvant procéder a l'inscription par

« délégation ».

Modification de I'Ecole Elémentaire publique Jules Ferry

Identification Origine géographigue / Rattachement

04500807 <
¢ Public

E Elémentaire publique
Libell2 Jules Ferry
Muméra de Siret 1234567590123

Adresse / Contact / Quverture

10 Rue Maliere
45100 ORLEANS

el 02 4845 46 48
ax 02 48 45 46 48
JulesFerry@ac-orleans-tours fr 2us

ZUs sUD

oui
01/04/1998 RAR

Directeur d*école

Cuilité () Madame (3 Mademoiselle (3 Honsieur
o |LEBLANC

Coll2ges de rattachement
Etablissement it Chercher

0450080F - Collége Louis Leblanc 45000 ORLEANS | Detacher

o Martine

Délegaiion d'inscription

© oui @ Men

Le directeur a-t-il une délégation d'inscription 7

Le directeur peut alors procéder
exclusivement a I'inscription des
éleves de son école, en se
connectant au module «Base
Eléves ler degré» « Mairie ».

Menu inscription

minisidie
Educal{gh
nationgle

ftunesse
vieasscietiye

Yous étes la commune de ORLEANS

Yous entrez dans le module des Inscriptions

Gestion individuelle des inscriptions
—~

Se reporter au chapitre précédent :
Inscription par la mairie.

ministire
Educaligf
natiangle

jennesse =W
vizassariatiyz = Inscription

- lm !
_—
Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente
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ADMISSION

L'admission acceptée est prononcée par le directeur de I'école qui est mentionnée par la mairie sur le
certificat d’inscription de I'éleve dans le cas d’une inscription préalable en mairie, ou bien par le directeur
de I’école dans laquelle se présentent les parents de I'éleve dans le cas ou il n'y a pas d’inscription
préalable en mairie.

La mise en admissibilité concerne les éléves pour lesquels le directeur différe I'admission acceptée (par
exemple : cas des éléves de deux ans qui seront admis en maternelle en fonction des places disponibles).

1°" CAS : L'admission acceptée suit I'inscription scolaire effectuée préalablement par la mairie via
I'application «BASE ELEVES 1ER DEGRE» ou par une application maire interfacée avec «BASE ELEVES
1ER DEGRE». Elle est effectuée par le directeur de I’école dans laquelle I'éléve est affecté.

Le traitement des admissions suite a linscription de I'éleve en mairie peut étre effectué
individuellement ou collectivement.

Admission

Dans le menu : * Gestion individuelle
\ . . O Enreqgistrement des nouvelles admissions
EIeVeS / Adm|ss|0ns y Enregistrer les mises en admissibilitd ou les admissions acceptées

e N NIT) . . Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
procéder a I'admission

Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptees
Z N .
acceptee ou ala mise en ® Gestion collective
.  eres s O Enregistrement des nouvelles admissions
admlsslblllte Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

. ' 2 O Traitement des admissions
Ie d|recteur d eCOIe peut / Mettre & Jour les données du dossier administratif de 'éléve

y 21 . O Mise a jour des dates d'effet des admissions
d un eleve (Gest|0n Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

IndIVIdue"e) * Gestion de I'admission définitive
O Enregistrement des admissions définitives
Enregister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées
O Traitement des admissions définitives bloguées
OU Constituer le dossier unique et mettre & jour les données necessaires 3 I'INE

® Suivides inscriptions et admissions
de plusieurs éléves (Gestion
collective)

Gestion individuelle des admissions acceptées et des mises en admissibilité

Admission

Le directeur clique sur le * Gestion individuelle

. - P Enregistrement des nouvelles admissions

jon « Sestion Individuelle /Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
/ Enregistrement des O Traitement des admissions

nouvelles admissions.™> Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve

Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

® Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
< Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

< Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Le directeur effeCtue une Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves
recherche sur tout ou Recherche restreinte 4 la commune

. o * : Saisie de I'NE ou du nom obligatoire
partie du nom de l'éleve Année scolaire  INE Nom = prénom Né(e) le Sexe

. 20062007 [ DELACROI VINCENT £ [~]
au niveau de la commune |

Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions >Recherche d'éléves

Le directeur clique sur le Recherche restreinte & Ia commune
R * : Saisie de I'NE ou du nom et du prénom ubhgatmre
lien correspondant au Année scolaire  INE Nom * Prénom * Né(e) le sexe

nom de I'éléve recherché ] e sy & O K

pour répondre 3 la \
n

’ I av av
demande d’admissio DELACROI Vvincent 01/01/1998 M 453698 - Orléans Inscrit
\nsucnm Julie 01/01/1998 F 453698 - Orléans Radié
DELACROT Sébastien 01/01/1098 ™M 453600 - Olivet de UL GULLL
DELACROI Frédéric 01/01/1998 M 453699 - Olivet Inscrit
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Le directeur répond a la
demande d’admission en
cliquant sur le bouton
répondre

Fiche administrative de Vincent DELACROIX

Identification Responsables

Retour
L mdenie | Adresse de résidence

INE 0509877856UU Adresse 10 rue Molire
Nom de famille DELACROIX
Prénoms  Vincent Jean Albert Code postal 45100
am dusage - Commune ORLEANS

==
NE(e) le

Pays FRANCE
Situation administrative
Remande d'admission

f riponae |

01/01/1998

Lieu de naissance
Inscription  05/09/2006
04/09/2006

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - ORLEANS

Le directeur indique sil
procede a I'admission
acceptée ou a la mise en
admissibilité de I'éléve en
cliquant sur le bouton —
radio correspondant

Il saisit ensuite la date

d’effet de cette admission
acceptée (ou de la mise -
en admissibilité)

Scolarité demandée Informations périscolaires

Année scolaire  2006-2007 Garderie matin  Non
Nivesu Cours préparatoire Garderie soir Non

Cyde 2 Etudes surveillées Non
Restaurant scolaire  Oui

Transport scolaire Non

Réponse a une demande d'admission

Admission accept®® O Datedeffet | |Eo)*
Mise en admissibilté O Datedeffet |  |Fo)*

Valider Annuler

Le directeur renseigne
ensuite les données de
scolarité :

Année scolaire (trés
important)

Niveau (obligatoire)
Périscolaire (facultatif)

Et date d’effet de
I'admission acceptée ou
de la mise en
admissibilité.

Identification - Responsables b“

Scolarité demandée
Année seolaive | 20082007 1) *

Maternelle *

Toute petite section
Petite section ()
Moyenne saction ()
Grande saction ()

cus Q)

Cycle 2 * Cycle 3 *
Cours préparataire () Cours élémentaire 2eme année ()
Cours lémentaire 1er année () Cours meyen Ler année ()
as O Gours moyen 2eme annde ()

cus O

Informations périscolaires

Garderie matin () Oui () Non
Gardenie sair (3 Oui O Nen
et e Q Ol O Non

Réponse a une demande d'admission

EEED e

Q Date d'affet

Mise en admissibilita () Date d'effet
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Gestion collective des adm

issions acceptées et des mises en admissibilité

Le directeur clique sur le lien
« Gestion collective /

enregistrement des nouvelles
admissions. » —]

Admission

s Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des admissions
Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

s Gestion collective
/ © Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilite
< Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Il sélectionne I'année scolaire
pour laquelle il souhaite se
prononcer sur ces demandes
d’admission.

Il choisit dans la rubrique

« Etat », I’état ‘inscrit’ pour
procéder a I'admission des
éléves inscrits par la
mairie.

Remarque : le choix de I'état
‘radié’ sera vu dans le paragraphe
« Admission d’éleves radiés dans
une autre école au cours de
I'année scolaire précédente ».

collective > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves
Année scolaire  Etat
2007-2008 [ | nserit [

Radié

2"d CAS : L'admission ne suit pas une inscription scolaire effectuée préalablement par la mairie via

I'application «BASE ELEVES
1ER DEGRE», parce que la
éléves.

1ER DEGRE» ou par une application maire interfacée avec «BASE ELEVES
mairie n’'est pas informatisée ou ne procéde pas du tout a l'inscription des

L’admission acceptée est seulement individuelle.

Direction générale de
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Gestion individuelle de ’admission acceptée et de la mise en admissibilité

Dans le menu
Eleves/Admissions

Le directeur clique sur le
lien « Gestion individuelle

/ enregistrement des /

nouvelles admissions. »

Admission

* Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des admissions
Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptees
Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
o Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
o Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Le directeur effectue une
recherche sur tout ou
partie du nom de |'éleve
au niveau de la commune |

Gestion individuelle > Enregistrement des nouvelles admissions > Recherche d'éléves

¥ ala
# : Saisie de I'INE ou du nom obligatoire
Année scolaire

20062007 [

INE * Prénom

VINCENT

Nom *

DELACROI

Né(e) le

B

Sexe

I o |

Retour

Si I'éléve n'apparait pas
dans la liste

Le directeur doit élargir la

recherche en cliquant sur

le bouton « autre ». —]
En cas d’insucces, il doit

poursuivre en cliquant sur

le bouton « continuer la

recherche »

e Si I'éleve recherché est
visible dans la liste qui est
affichée a I'écran, le
directeur enregistre
I'admission acceptée
comme indiqué plus haut.

e Si le dossier de |'éleve
n‘existe pas, le directeur
procéde a sa création en

cliquant surl}bnuton’

« Nouveau »

Inscrit
Inscrit
Inscrit
Inscrit

Page: 1 =

Retow; i Autre

Radié
Radié

Page: 1 & @

Retour Continuer Recherche

Retour

u de naissance Etat

Page: 1

Retour Nouveau

Le directeur crée la fiche
administrative de I'éléve :

Identité, lieu de naissance
et adresse de |'éleve

Il clique sur le bouton

« Suivant » —_—

Création d'une fiche administrative

Identification [ Scolarité

Responsables P

Adresse de résidence

Nom de famille Numéro

Prénom 1 Adresse *
Prénom 2
de
*
postal 43000
Commune

Prénom 3
Nom d'usage

| Rechercher |
O Féminin G Masculin * FRANCE =
*

[ * tex: 13/02/1996)

Sexe

Né(e) le
—
5
=0 [coce conmurs |
Suivant Annuler

Pays

Pays | FRANCE
Département
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Il rattache au moins un
responsable a I'éléve :

Il clique sur le bouton

Création d'une fiche administrative

 Biptiter

« Ajouter »

Il effectue une recherche
en tapant le nom et le

_ . [~ [B]X]
||| filesf/c:Documents and Settings{Ltisateur Mes documents/01-BE LD}12-Site internetfmaguettesimaguettes V10.2jmagu 7.7 |

Rattachement d'une pers:

Personne responsable FlEteelals (el 1]

prénom complet d'un

parent. p et froemt —
(Liste vide)

e Si le résultat de la

recherche aboutit, I'éléve
est rattaché au
responsable sélectionné

e Si le résultat de la
recherche n‘aboutit pas, le
directeur renseigne une
nouvelle fiche pour le

responsable en cliquant+
sur le bouton « nouveau »

Terming

Terming

Le directeur renseigne
ensuite les données de
scolarité :

Année scolaire (trées —
important)

Niveau (obligatoire)

—

Périscolaire (facultatif) ~—

Et date d’effet de

I'admission acceptée ou
. _—
de la mise en

admissibilité.

Identification  »  Responsables D'i iiili-

Scolarité demandée

=ire | 2006-2007 ] *

//>A’

Cycle 2 * Cycle 3%

Gours préparataire () Gours dlémentaire 2eme année ()
urs &lémentsire ler annés O Cours moyen ler snnée O
cus O Cours moyen Zeme annés ()

o O

Garderie matin () Oui () Hon
Garderie soir () Oui () Mon
Etudes surusilldes () Oui () Mon

Informations périscolaires
Restaurant scolaive () Qui (3 Hon
Transport scolsive () Qui () Hon

Réponse a une demande d’admission

\‘wwﬁet -
Mise en adrmissibilité O Date Weffet @ *

Direction général
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Admission collective d’éléves radiés dans une autre école au cours de ’année scolaire précédente

Dans des cas trés particuliers, comme par exemple les fusions d’écoles ou bien les RPI, le directeur d'école
a la possibilité de traiter par lot I'admission acceptée d'un groupe d’éléves a I'état radié. Pour ce faire, le
groupe d’éleves doit provenir d’'une méme école.

Le directeur sélectionne I’ét&
‘radié’.

Le directeur effectue une —_|
recherche sur I'école de
provenance des éleves, d'ou

ils auront été préalablement
radiés.

ministére

Educatiaf
natinngle

Portail  Quitter

0l
Ecole ‘
| fiosherchoréodl |

Le directeur accéde a I'école
de provenance en la
sélectionnant dans la liste.

—_—

Recherche d'écoles

Identifiant Nom de I'école Sigle Commune

CP
‘ —| | | | | | ‘ ‘ Chercher

Identifiant Nom de I'école Commune
0455685H Elémentaire publigue JEAM MOLULIN 45012 ORLEANS
> 3 0452136H Elémentaire publique BORIS WIAN 45100 CRLEANS
O 0457886H Elémentaire publique JULES FERRY 45000 ORLEANS
0452356H Elémentaire publigue BORIS VIAW 45012 ORLEANS

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés

Gestion collective > Enregistrement des nouvelles admissions > Liste des éléves
Année scolaire 2007-2008

Eléves inscrits
Ecole Elémentaire publique JEAN MOULIN 45012 ORLEANS

Le directeur coche les cases b coolaiite L Récapituiact
correspondant aux éleves qu'il
SOUhalge admettre. q B Tous Nom Prénom Né(e) le Sexe Adresse
O spam vincent 01/01/1998 il 7 rue des pupliers 45130 Orléans
\ [0 AUDIBERT Julie 01/01/1998 F 18 allée des étangs 45190 Saran
A [ ame Sébastien 01/01/1998 il 1 Fauhourg des tulipes 45000 Orlgans
[0  BALLAMCHE Frédéric 01/01/1998 il adresse 12345 Vills
[0  BECKER Elndie 01/01/1998 F adresse 12345 Vills
[0 Bouvier Sylvie 01/01/1998 F adresse 12345 Vills
[0 carLEs Alain 01/01/1998 il adresse 12345 Vills
O CHIRGN Pierre 01/01/1998 M Fleury les aubrais
O DANGEAL Emilie 01/01/1998 F adresse 12345 Ville
[0 oeeorD Johanna 01/01/1998 F adresse 12345 Ville
[0 oELacROIX Stéphanie 01/01/1998 F adresse 12345 ville
O oueols Kewin 01/01/1998 il adresse 12345 Ville
O ouvaler Sophie 01/01/1998 F adresse 12345 ville
[0  EesmauLT Cécile 01/01/1998 F adresse 12345 Ville
O Faure Sandra 01/01/1998 F adresse 12345 Ville
i =TI i e e " Azae uil

Le directeur renseigne ensuite
la date d’effet de I'amission
ou de la mise en admissibilité.

—~

Gestion collective > Enregistrement des nouvelles admissions > Scolarité

Année scolaire 2007-2008
Eléves radiés
Ecole ElIémentaire publigue JEAN MOULIN 45012 ORLEANS

Eléves bﬂi'b Recapitulatif

Scolarité demandée
Annde scolaire | 2008-2009

Maternelle Cycle 2 Cycle 3

Toute petite section () Cours préparataira () Cours &lémantaire Zeme annde ()
Fetite section () Cours &lémentaire ler snnée () Cours rmoyen ler snnde ()
Moyenne section () as O Cours moyen Zeme année ()
Grands section () cs O

cLs O

Informations périscolaires

Garderie matin () Qui () Non
Garderie soir () Qui () Mon
Etudes surveillées (O Oui (O Nan
Restaurant seolaire () Oui () Non
Transport scolaire () Oui () Nan

Réponse
Adrissiotecgeptée () Date d'effet -
Mise en admissibilRE~~g) Date d'affet e

Valder | [ Anrder

(< Précedent
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Remarque : cette fonctionnalité permet également au directeur d'école qui a omis de procéder
a l'enregistrement des décisions de passage des éleves de son école avant le changement
d’année scolaire, de les réadmettre collectivement aprés la rentrée.
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Admission définitive

Seule la constatation de la présence effective de I'éléve dans I'école permet de valider

« L'admission définitive ».

Un éleve est admis définitivement dans une seule école, méme s'il peut étre autorisé, dans certains cas,

par le directeur de I'école d’affectation permanente a suivre temporairement des enseignements dans une

autre école.

Dans le menu Eléves / Admission, le
directeur clique sur le lien : Gestion
de I'admission définitive /
Enregistrement des admissions

définitives. \

Admission

* Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des admissions
Mettre 4 jour les données du dossier administratif de '"éléve
Mettre 4 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
Enreqgister les admissions acceptées etfou annuler les mises en admissibilité
Mise 4 jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

L=}

L=}

* Gestion de I"admission définitive
\ O Enregistrement des admissions définitives
Enregister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées

© Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unigue et mettre & jour les données necessaires & I'INE

® Suivi des inscriptions et admissions

Le directeur d'école coche les cases
correspondant aux éléves dont il a
constaté la présence effective dans

I’école

Il indique ensuite la date d’effet de
cette admission définitive.
\

CLASSE CE1 DE

adam vincent 01/01/1998 M CE1 GBS ON 02/02/2007  02/02/2007 O
CLASSE CE1 DE
CP. MADAME DURATON 01/02/2007  02/02/2007 (l
CLASSE CE1 DE
Julien 01/01/1898 M CEL ety 02/02/2007  02/02/2007 =
o CLASSE DE MONSIEUR
Ballanche Frédéric G5 e 02/02/2007  D2/02/2007 O
Beck Elod 01/01/19%8  F Gs ELas: 02/02/2007 O
EEsar 2 TRALALAIRE
: CLASSE DE MONSIELR
Bouvier Sylvie 01/01/1998  F (= TRALALAIRE 02/02/2007  02/02/2007 O
CLASSE DE MONSIEUR
Carles Alain 01/01/1898 M G5 A 02/02/2007  02/02/2007 4]
. CLASSE DE MADAME
Esnault Céile 01/01/1958  F GyplszEEnoe 02/02/2007  D2/02/2007 O
Gallardo Maude 01/01/1998  F 23 CLASSE UNIGUE 02/02/2007  02/02/2007 =
Ghiberti Alexia 01/01/1938  F PS CLASSE UNIQUE 02/02/2007  02/02/2007 0
Hebert Benait 01/01/1998 M M CLASSE UNIQUE 02/02/2007  02/02/2007 O
Jamat Franck 01/0141998 M G5 CLASSE UNIQUE 02/02/2007  D2/02/2007 O

Enregistrements 1 & 30, sur 87 trouvés

L o1oszor

Annuer

Le récapitulatif des admissions
définitives est affiché.

Pour I'ensemble de ces éléves une
demande de validation ou
d’attribution d'INE est
automatiquement envoyée a la
BNIE, la nuit suivante.

Remarque importante : un
controle sur I'unicité et la complétude du
dossier de I'éléve est effectué AVANT
I’envoi de la demande a la BNIE.

Si le dossier de I'éléve n’est pas unique
ou incomplet, ce dossier sera a
compléter par le directeur dans la
rubrique : « Traitement des admissions
définitives bloquées »

(cf. le paragraphe « Admissions
définitives bloquées »)

Gestion collective > Enregistrement des admissions définitives > Récapitulatif

Eléves admis définitif pour I'année 2006-2007 : date d'effet 03/12/2006

B s e ol (i el R Nal i REl R N

Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe

ADAM Wincent 01/01/1993 M CEL CLASSE CE1 DE MADAME DUPUIS
AUDIBERT Julie 01/01/1998 F CE1 CLASSE CE1 DE MADAME DUPUIS
ATME Sébastien 01/01/1993 M CEL CLASSE CE1 DE MADAME DUPUIS
BALLANCHE Frédéric 01/01/1998 M GS CLASSE DE MONSIEUR TRALA
DANGEAU Ernilie 01/01/1993 F CP CLASSE DE MONSIEUR TRALA
DERORD Johanna 01/01/1998 F CP CLASSE DE MONSIEUR TRALA
DELACROIX Stéphanie 01/01/1993 F Cyele 2 CLASSE DE MADAME DURAND
DUBGIS Kevin 01/01/1998 M Cycle 2 CLASSE DE MADAME DURAND
DUWALIER Sophie 01/01/1993 F Cycle 2 CLASSE DE MADAME DURAND
FREGANT Lén 01/01/1998 M PS CLASSE UNIQUE

GALLARDO Maude 01/01/1998 F Ps CLASSE UNIQUE

GHIBERTI Alexia 01/01/1998 F PS CLASEE UNIQUE

HEBERT Benoit 01/01/1998 M MS CLASSE UNIQUE

JAMOT Franchk 01/01/1998 i GE CLASEE UNIQUE

JEANSON Héltne 01/01/1998 F GS CLASSE UNIQUE
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Admissions définitives bloquées

Les éleves ayant des fiches administratives en double ont leur demande d’attribution / de
vérification d’'INE en attente : 'admission définitive est bloquée. Cela signifie en effet que
pour un méme éléve il peut exister plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considérée « en double » quand on constate qu'il existe déja une
fiche administrative ayant le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le
méme lieu de naissance et le méme sexe (les cinq champs fondamentaux).

Afin que I'éléve n’ait qu’un SEUL ET UNIQUE dossier composé d’une fiche administrative et
d’une fiche de scolarité, le directeur d'école doit constituer le dossier unique en rapprochant de
la fiche administrative, les données de scolarité des autres dossiers.

Cette opération permet de traiter les admissions définitives bloguées et d’envoyer
automatiquement les demandes d’attribution / vérification d’INE a la BNIE.

En outre, I'admission définitive peut étre également bloquée pour les éléves dont la fiche
administrative est incompléte au niveau des cinq champs fondamentaux nécessaires a
Iimmatriculation dans la BNIE.

Dans le menu Eléves / admission le Admission
directeur clique sur le lien : Gestion O Frmi T
4 icgi O Enregist t d 11 dmissi
de l a_dm|55|on deﬁnltl\_/e / E:r'::gisltsrerfl?se:nise‘:i::g:n?ss?bsi\i?é I;..ulslz:;‘:'ar::lsrnissions acceptées
« Traitement des admissions © Traitement des admissions o
P , Mettre & jour les dannées du dossier administratif de |"éléve
defInItIVeS bloquees » Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enreqistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des mises en admissibilité
Enregister les admissions acceptées etfou annuler les mises en admissibilité
O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

* Gestion de I"admission définitive
O Enregistrement des admissions définitives
Enreqgister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées
O Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unigue et mettre & jour les données necessaires & I'INE

* Suivi des inscriptions et admissions

Cet écran présente au directeur les
éléves dont I'admission définitive
est bloquée avant I'envoi a la BNIE
de la demande de vérification ou
d’attribution de I'INE

Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions définitives bloquées

Le directeur doit intervenir pour e
permettre I'envoi de la demande a av av av
la BNIE. Adam Vingent 01/01/1998 M cE1 LA ST EMARAME  0a02/2007 EareTe B des woiaee
} , . Ambre Julien 01/01/193%8 M CE1 gtﬁiﬁ%ﬁ.&éNDE FEEELE 02/0
Soit en complétant une donnée - . = SECEL OF FADAME 33 000007
- DURATONTON
manquante dans Ie dOSSIer —_— Aymé Sébastien 01/01/193%8 M CE1 CRATEIS CIEE B MRS 02/02/200

DURATONTON

Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés

Soit en constituant le dossier
unique de I'éléve qui doit étre
composé de la fiche administrative —
et des fiches de scolarité
correspondant a cette fiche
administrative.
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Pour compléter une donnée
manquante, le directeur renseigne
le ou les champ(s) obligatoire(s) de
la fiche d'identité de I’éléve.

Apreés validation le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante

Modification de la fiche administrative de Vincent DELACROIX

Identification Responsahles

Identité Adresse de résidence

INE 0S09577356UU
Homn de famille | DELACROIX *

Frénom 1 |Wincent

Huméra

adresze | e Moligre

Prénom 2 |Jean Gode Postal | 45100

Commune ORLEANS

Pays

Prénom 3 |Albert #

Rechercher

Morn d'usage
Sexe (&) Masculin (3 FEminin

nece) e |D1/IAS3E |

Pays | France [
Départernent | 45-Laiet [~
Commune 45234 | ORLEANS *

Code commune ?

Annuler

T Valder

Pour constituer le dossier
unique, le directeur doit
rapprocher de la fiche
administrative les données de
scolarité correspondant a cette
fiche.

Sur chaque ligne, le directeur :
1ER cas : récupére les données
de scolarité mentionnées (oui)
parce gu'il s'agit bien du méme
éléve,

- 2éme cas : ne récupere pas
les données de scolarité
mentionnées (non) parce gu'il
ne s'agit pas du méme éléve,

- 3éme cas : ne fait rien (ne sais
pas) parce gu’il ne peut pas
confirmer gqu'il s’agit du méme
éléve.

Apres validation, le dossier est
envoyé a la BNIE la nuit suivante.

Dans le 3%™¢ cas, ce sont les
services de I'IA qui devront traiter
les éventuels litiges sur les INE, en
relation avec le directeur d'école.

Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions définitives bloquées =
Constituer le dossier unique

Eléve concerné

INE & confirmer 12345678948
Sexe Masculin

Prénarm Vincent
5 Orléans
Miveau Cours élémentaire 1ére année

Horn Adam
Hele) le 01/06/1997
Cycle Cycle 2

Récupération
Ne sais INE
pas

2007-2008 2006-2007 2005-2006

Oui Non

Elémentaire Publique, Jean
12345678948 Moulin, 75012, Paris, CEL,
yele 2

Elémentaire Publigue, Jean
Moulin, 75012, Paris, CF,
Cycle 1

12345678946

oo O
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET ADMISSIONS

Le suivi des inscriptions et admissions permet au directeur d’avoir un tableau de la situation
administrative de tous les éléves qui ont fait |'objet d’une inscription ou d’une admission au
cours de lI'année scolaire sélectionnée.

Dans le menu « Eléves /
Admissions »,

la rubrique « Suivi des
inscriptions et admissions »
permet de visualiser les
différents états des dossiers des
éléves qui ont fait I'objet d’une
inscription et/ou d’une admission
au cours de lI'année scolaire

sélectionnée.

Admission

* Gestion individuelle
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enreqistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des admissions
Mettre & jour les daonnées du dossier administratif de '"éléve
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

* Gestion collective
O Enregistrement des nouvelles admissions
Enreqistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
O Traitement des mises en admissibilité
Enreqister les admissions acceptées etfou annuler les mises en admissibilité
O Mise a jour des dates d'effet des admissions
Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

* Gestion de I'admission définitive
O Enregistrement des admissions définitives
Enreqister les admissions définitives etfou annuler les admissions acceptées
O Traitement des admissions définitives bloguées
Constituer le dossier unique et mettre & jour les données necessaires & I'INE

® Suivi des inscriptions et admissions

A partir de ce menu le directeur
sélectionne une année scolaire
puis procede :

- Soit a la recherche d’'un éléve.
- Soit a la recherche de
plusieurs éléves répondant a
un critére d’état (inscrit, inscrit
inactif, mise en admissibilité,
demande d’admission acceptée,
admission définitive et
radiation).

- Soit a I'affichage de la liste
exhaustive de tous les éléves
sans sélectionner de critére
d’état.

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire | 2009-2010 [
Nom
Prénom
Sexe =
Etat [~

ADAM Vincent 1 M ':‘ir;';:;i"

AvME Sébastien 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
BALLANCHE Frédéric 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
BECKER Elodie 01/01/1998 F Inserit inactif 04/09/2008
CARLES Alain 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
CHIRON pierre 01/01/1998 M Inserit 04/09/2008
DANGEAU Emilie 01/01/1998 F Inserit 04/09/2008
DEBORD Jahanna 01/01/1998 F Radié 04/09/2008
DELACROIX stéphanie 01/01/1998 F Radié 04/09/2006
DuBDIS Kevin 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
DUVALIER Sophie 01/01/1998 F Inserit 04/09/2008
ESNAULT Cécile 01/01/1998 F Inserit 04/09/2008
FAURE Ssandra 01/01/1998 F Inserit 04/09/2006
FINDEL Etienne 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
GALLARDD Maude 01/01/1998 F Radié 04/09/2008
GHIBERTI Alexia 01/01/1998 F Radié 04/09/2006
HEBERT Benoit 01/01/1998 M Inscrit 04/09/2006
1aMOT Franck 01/01/1998 n Inserit 04/09/2006
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RADIATION

Le directeur doit enregistrer la radiation de tout éléve quittant I’école pour permettre au
directeur de la nouvelle école de pouvoir admettre définitivement I’éleve.

Il doit indiquer la date a partir de laquelle I'éléve ne sera plus présent dans I’école : date
d’effet de la radiation.

Dans le menu Eléves, le directeur Radiation > Recherche d"éleves
CI | q ue sur |e |ien radiation . Enregistrer/Annuler une procédure de radiation pour un éldve, mettre 3 jour une radiation
Nom Prénom NéCe) le Cycle  Niveau _Classe

I [ [ = - [ Sl Cheche:

Il clique sur le bouton radio situé

Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe Radiable
71N .

devant le nom de |'éleve qu il © ADaM Wincent 01/01/1398 M cE1 Classe 1
. . % AUDIBERT Julie 01/01/1998 F CE1 Classe 1
SOou h a |te rad er.  AYME Sébastien 01/01/1998 M CE1 Classe 2
" BALLANCHE Frédéric 01/01/1938 M CP Classe 2
¢ BECKER Elodie 01/01/1998 F Gs Classe 2
~B ' BOUVIER Sylvie 01/01/1998 F <P Classe 2
¢ CARLES alain 01/01/1998 M Gs Classe 2

¢ CHIRON Pierre 01/01/1998 M cP Classe 3 05/04/2004
¢ DANGEAU Emilie 0170141998 F cp Classe 3
¢ DEBORD Johanna 01/01/1998 F cP Classe 1

Il clique sur le bouton radio situé
devant radiation.

Il renseigne obligatoirement la date
d'effet de la radiation, qui peut étre O Gl Data detfer de 12 raciarior [N i
immédiate ou différée (cette date
doit étre obligatoirement antérieure
au dernier jour de I'année scolaire
en cours).

Une confirmation est demandée.

A Etes-vous siir de vouloir radier Yincent ADAM 7
Cliquer sur OK pour confirmer la

radiation de cet éléve.

Annuler

Le certificat de radiation peut étre  Rradiation
«édité immédiatement »

For
/&_ Certificat de radiation - format PDF
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CREATION DES CLASSES, GROUPES ET REGROUPEMENTS

Les classes

Une classe est une structure d’‘a
I'inclusion scolaire (CLIS).

Créer une classe

ffectation permanente : classe ordinaire ou classe pour

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Créer/Modifier/Visualiser les
classes de I'école

\

ministire

Educaligh
nationgle

T N Ty
o W L L
\ f '
‘
e

uEcole

sunesse : s
mnlsnmrhz ueil Portall Quitter

Ecole
Cette rubrique vous permet de :
* Suivre les effectifs

® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

* Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école

\>' Créer/Modifier/Visualiser les classes de I"école

® Suivi des états administratifs des éléves

® Gérer les interfaces

Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir. — |

Il visualise les classes
précédemment créées dans le
tableau récapitul

atif des
classes de I'école.

Pour créer une nouvelle

classe, il clique sur le bouto

+ classes
+ Année  Type de classe

[ |[20092010 [ | Toues [

Regrouperments

Chercher

Classes

Groupes

Libellé Type de classe wb d'éleves

CLASSE 1 Ordinaire 12
CLASSE 2 Ordinaire 20
CLASSE 3 Ordinaire 22

CLASSE 4 CLIS

« Nouveau ».
Il renseigne I'annee solaire __|
pour laquelle il souhaite créer

cette classe, et le type de
classe.

Sélection de I'année et d'un type de classe

\Année 2009-2010 [
| —P e |

Walider I Annuler

Il renseigne ensuite les
différents champs des
caractéristiques de la cIasse.\

Pour rattacher un ou plusieurs
enseignants a la classe il
clique sur le bouton

Création d'une classe pour I'année 2006-2007

Libellé court *
Libellé long &
ature de contrat [~
Maternelle Cycle 2 Cycle 3
[] Toute petite section [ ceurs préparataire [[] ceurs élémentaire Zeme année
[ Petite section [ Ceurs élémentaire 1er année [[] ceurs meyen 1er année

[ Meyanne s=ction
[0 srande zection

[ ceurs meyen 2eme snnée

« Ajouter ».

Il clique pour terminer la saisie
sur le bouton « Valider »

Enseignants m

Ciuilité Morm Prénorn Intervenant extérisur
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Modifier une classe

Dans le menu Ecole :

Le directeur clique sur le lien
Créer/Modifier/Visualiser les
classes de I'école

\

ministire

Edncatigh
nationgle

Iinnuﬁ::

vieassocial cole  Accueil Portail  OQuitter

Ecole
Cette rubrique vous permet de :
* Suivre les effectifs

® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

Mo erf¥isualiser la carte d'identité de I'école
[T o Créer/modifiersvisualiser les classes de 'école
#® Suivi des états administratifs des éleves

* Gérerles interfaces

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir. —— |

Il visualise les classes
précédemment créées dans le

tableau récapitulatifdes/

classes de I'école.
Pour modifier une classe, i
clique sur le li 5de la

classe.

Liste des classes

Libelle Année

P [20002001 -] [Toutes

Type de classe

=| | chercher

Classes Regroupements Groupes

Libellé Type de classe Nb d'éléves
21

CLASSE 1 ORDINAIRE
CLASSE 2 ORDINAIRE 17
CLASSE 3 ORDINAIRE 27
CLASSE 4 ORDINAIRE 26
_' CLASSE 5 ORDINAIRE 21
CLASSE 6 ORDINAIRE 18
CLASSE 7 CLIs 10
CLASSE & ORDINAIRE 0 T
Enregistrements 1 a B, sur 8 trouvés Page: 1

Le directeur visualise les
caractéristiques de la classe.

Pour modifier les
caractéristiques, il clique sur le
bouton « Modifier ». — |

Consultation CLASSE 5 pour I'année 2010-2011

ORDINAIRE
Libellé court_C
Libellé long CLASSE 5
Niveau

COURS MOYEN ZEME ANNEE

Cyele CYCLE III

Il modifie ensuite les champs
des caractéristiques de la
classe.

Il clique pour terminer la
modification sur le bouton

« Valider ». \

Modification CLASSE 5 pour |I'année 2010-2011

ORDINAIRE
Libellé court |CM2 A *

Libellé long ICLASSE B

MATERNELLE CYCLE I1
I_ COURS PREPARATOIRE

l_ COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

CYCLE III
l_ COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
l_ COURS MOYEN 1ERE ANNEE
IJ_ COURS MOYEN 2EME ANNEE

|~ TOUTE PETITE SECTION
\Ar PETITE SECTION

[~ WMOYENNE SECTION

|~ GRANDE SECTION

Enseignants

Civilité  Mom PTesg Intervenant extérieur
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Supprimer une classe

Dans le menu Ecole, le o 7 z " \
. . . natlongle a4
directeur clique sur le lien B ... |- ,, e Doumentation Fihe Fsole  Kecusl " Partal "Quiter
Suivi affecrifs Prévision effectifs  Carre d £ Classes Suivi Interfaces

Créer/Modifier/Visualiser les
classes de I'école

Cette rubrigue vous psrmet de :

* Suivre les effectifs
® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1
\. Modifier/V¥isualiser la carte d'identité de I'école

® Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

® Suivi des états administratifs des éléves

® Gérer les interfaces

Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix :
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir., ™——__|

Il visualise les classes \ Année Type de classe

précédemment créées dans le ' Jaowzms o] [Towes =1 et
tableau récapitulatif des
e Regroupements Groupes
classes de I'école.————— T ® e P o |
Libellé Type de classe Nb d*éléves
CLASSE 1 ORDIMAIRE 21
CLASSE 2 ORDIMAIRE 17
Pour supprimer une classe, il cLassE 3 ORDINAIRE 2
clique sur la corbeille. ~— T oo -
CLASSE 6 E i8
CLASSE 7 CLIS 10
Remarque H seules Ies CLASSE 8 ORDINAIRE 0 w

classes sans éléeve peuvent
étre supprimées. Pour
supprimer une classe dans
laquelle il y a des éléves
répartis, il faut donc au
préalable détacher les
éleves répartis dans cette
classe.

Le directeur confirme la

suppression de la cIasse.\ A

s-vous sir de vouloir fermer la CLASSE 8 ORDINAIRE ?

oK | Annuler ]

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information 51/77




Duplication des classes de [’école pour I’année scolaire suivante

Pour préparer la rentrée scolaire suivante, le directeur a deux possibilités :
- Soit créer les classes une a une en utilisant le bouton « Nouveau » (voir ci-dessus)
- Soit dupliquer toutes les classes de 1’école de 1’année scolaire précédente

La duplication des classes n’est possible que si aucune classe n'a été encore été créée pour
I'année scolaire suivante.

Remarque :

Si apres avoir créé une classe avec le bouton « nouveau », le directeur souhaite utiliser la
fonctionnalité de duplication, il doit au préalable supprimer la classe précédemment créée (voir
« Supprimer une classe »)

Dans le menu Ecole : e .'5' \ ‘
nationgle - == gl . i %

BUnESsE = = : -
Vie assaciatiye akcole = Ge e de Documentstion  Fich Portail  Quitter

Suivieffeceifs  Prévision sffeceifs  Carte d'identind Classes Suivi Intarfaces.

Le directeur clique sur le lien
Créer/Modifier/Visualiser les P
classes de I'école  Suivre les cffectif
® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1
\ * Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école
\}' Créer/Modifier/Visualiser les classes de I"école

® Suivi des états administratifs des éléves

® Gérer les interfaces

Le directeur sélectionne
I'année scolaire I'année
scolaire a venir. — |

Pour dupliquer les classes de \ Année Type de classe

, , ., 2010-2011 ¥| | Toutes x| | Chercher
I'année précédente, le ! e I
directeur clique sur le bouton
A Regroupements Groupes
« Dupllquer 20XX-20XX+1 ». fetesJ» Dupliquer 2009-2010 | Nouveau |
Libellé Type de classe Nb d'éléves

Aucun élément trouvé

Les groupes et regroupements :

Ce sont des structures d’affectation temporaires qui doivent étre associées a des classes.

Fiche mise a jour dans une prochaine version du guide
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REPARTITION DES ELEVES DANS LES CLASSES

Tout ¢éléve d’un niveau donné ne peut étre affecté que dans une classe qui comprend ce niveau.

Répartition collective

ministére

Dans le menu
Eleves/Répartition/Gestion
collective, le directeur clique
sur le lien Affectation — | Répartition

permanente dans une classe | ¥ iiitoton permanente dans une classe

O Affectation temporaire dans un regroupement ou CLIN
O Affectation dans un groupe d'enseignement

Educal(oh
nalioagle

iepnefse
vieassociatine

u Eléves Aide e Accueil Portai

Documentation  Flche Ecol
Répartition t

* Gestion individuelle

* Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

® Edition de liste d'éléves

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix : Recherche de classes
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir. T N

=

Le directeur clique sur le Recherche de classes

bouton « Affecter » o

correspondant a la classe (EEwe] e |

d‘affectation. —— | Resour

Libellé Type de classe Nb d'élaves
CLASSE 1 ORDINAIRE Affecter

| sffecter |
CLASSE 2 ORDINAIRE 17
CLASSE 3 ORDINAIRE 27
CLASSE 4 ORDINAIRE 26
CLASSE 5 ORDINAIRE 21
CLASSE 6 ORDINAIRE 18
CLASSE 7 cLIs 10

| sffecter |

CLASSE 8 DORDIMAIRE 1] Affecter

Enregistrements 1 a 8, sur 8 trouvés Page: 1

Les caractéristiques de la
classe sont rappeleeS. \ Répartition permanente dans une classe

Les éléves déja répartis dans

H 4 Année scolaire 2010-2011 Classe CLASSE 2 Type de casse ORDINAIRE Cycle CYCLE II
la classe sont affiches. liveaur COURS PREPARATOIRE  flom enseignent e e s
Eléves déja répartis
LeS niveaux de Ia Classe Sont Nom Prénom Sexe Né(e) le Cycle Niveau/Cycle H Tous
prOpOSéS sous forme de lien ACACIAS  Fleur F 16/07/2004 CYCLE II cP -
CHENE Capucine F 28/12/2004 CYCLE II cP I

Le directeur clique sur un des : . .
Enregistrements 1 a 2, sur 2 trouvés Page: 1

liens. \ [Supprmer |

Remarque : Le directeur peut
supprimer une affectation en
cochant la case associée, puis
sur le bouton « Supprimer ».

COURS PREPARATOIRE
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Le directeur effectue une
sélection parmi les éléves qui

sont a répartir.

Liste des éléves a répartir

; Prénom - Né(e) le Niveau/cycle

[~ ALISIER Jules M 07/07/2004 cp
[~ AULNE Maya F 15/04/2004 cP
[~ AULNE ADRIEN M 16/11/2004 cP
[~ cATALPA Morgan F 06/10/2004 cp
[~ CHENE Léa F 20/04/2003 cp
[~ CHENE Lucie F 02/03/2004 cP
[T CHEVREUIL Cesar M 10/02/2004 cp
[~ coPALME Marie F 29/10/2003 cp
[~ FRACHISSE Jules M 13/08/2004 cP
[~ FRENE Léo &l 04/03/2004 cp

GENET Narcisse M 11/03/2004 cp
[~ LiLAS Mila F 23/06/2004 cp
[~ ROCHER France F 16/01/2004 cp
[~ ROCHER Geoffroy M 24/09/2004 cP
[~ VALLEE Julien M 08/06/2004 cp

Liste des éléves a répartir sans niveau ou cycle

Enregistrements 1 a 15, sur 15 trouvés Page: 1
I Walider | Annular

Répartition individuelle

Dans le menu Eléves/
Répartition, le directeur clique
sur le lien Gestion individuelle

N

ministére

Educal(oh
nalioagle

iepnefse
vieassociatine

u Eléves Documentation Accueil  Portall

Eiche Ecale
Répartition . v

Répartition

® Gestion collective
C Affectation permanente dans une classe
O Affectation temporaire dans un regroupement ou CLIN
O Affectation dans un groupe d'enseignement

* Gestion individuelle

* Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

® Edition de liste d'éléves

Le directeur sélectionne
I'année scolaire de son choix : ™
année scolaire en cours ou
année scolaire a venir.

Il peut effectuer une recherche
sur tout ou partie du nom de
I’éléve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.

Recherche

Nom Prénom Né(e) le Cycle Année scolaire
| | | ﬁ [2010-2011 =]
Classe
=

Les éléves correspondant aux
critéres de sélection sont

Recherche d'éléves

. B Nom Prénom Né(e) le Cycle Niveau Année scolaire

affICheS. [ [ —— | B =] [z0102011 +]
]
- . Retour
Le directeur clique sur le
bouton « Affecter » ACACIAS Fleur F 16/07/2004 CYCLE I cp p
co rresponda nt é | léléve é CHENE Capucine F 28/12/2004 CYCLE II cp op —p
aﬁ_-ecter — Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés Page: 1|
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Le directeur sélectionne le Sélection d'un type d'affectation
type d’affectation qu'il

souhaite pour I'éleve : — i+ Affecter dans une nouvelle classe
« Affecter dans une nouvelle

classe » "  Affecter dans un regroupement / CLIN

" Affecter dans un groupe d'enseignement

Remarque : Le type

d’affectation n’apparait que si

I’éléve est déja réparti dans
une classe.

Le directeur Sélectionne une Affectation permanente dans une classe

classe parmi_celles proposées.

Narm ACACIAS Prénom  Fleur Sexs FEMININ
Né(e) le 1B/07/2004 Cycde CYCLE II Hiveau COURS PREPARATOIRE
\A Libelle Type de classe Nb d’éleves
(" CLASSE 1 ORDINAIRE 21
{* CLASSE 2 ORDINAIRE 2
(" CLASSE 3 ORDINAIRE 27
(~ CLASSE 4 ORDINAIRE 26
(~ CLASSE 5 ORDINAIRE 21
(" CLASSE 6 ORDINAIRE 18
(" CLASSE 7 CLIS 10
(" CLASSE B ORDINAIRE 0
Enregistrements 1 & 8, sur 8 trouvés Page: 1

valider Annuler

Remarque : Si la classe est
multi niveaux, alors le
d|recteur peut Sélect|0nner Ie Préciser le niveau de I'élave :

niveau dans lequel sera réparti o T R

TAL N 5
I'éleve. - @ COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE

I Valider I Annuler

Changement de classe d’un éleve

Le changement de classe d’un ¢éléve d’un niveau donné ne peut s’effectuer que dans des classes
comprenant le méme niveau que celui de I’¢leve.

= i & ) & «
Dans le menu e R “w;mtl ik

\ 7 s . nalioagle 2
EIeVeS/Repartltlon, Ie dlreCteur ,,Hslfuuﬂmf: u Eléves w Aide Documentation Fiche Ecole  Accueil  Portail
clique sur le lien Gestion AR B
individuelle \ Répartition
® Gestion collective
C Affectation permanente dans une classe
O Affectation temporaire dans un regroupement ou CLIN
\ O Affectation dans un groupe d'enseignement

* Gestion individuelle

* Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

® Edition de liste d'éléves
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Le directeur sélectionne

I'année scolaire de son choix : ™
année scolaire en cours ou Recherche d'éléves
année scolaire a venir.

Nom Prénom Né(e) le Cycle Niveau Anne scolaire
I [ A | = [zo102011 +]
Classe
Il peut effectuer une recherche | _____—> =
sur tout ou une partie du nom | | —

de I'éleve, sur un cycle, sur un
niveau ou sur une classe.

Les éleves correspondant aux Recherche d'éléves
critéres de sélection sont wom brénom Néte) e cyele Année scolaire
afficheés. I I - I I o | =] [20102011 ~]

‘1
:

Retour

Le directeur clique sur le

Nom Prénom Sexe Né(e) le Cycle Niveau Classe
« » ACACIAS Fleur F o 16/07/2004 CYCLEII cp @
bOUton AffeCt\er, P N CHENE Capucine F 28/12/2004 CYCLE II cp o —p
correspondant a I'¢leve a
Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés Page: 1
affecter. —_— '
Le directeur sélectionne le Sélection d'un type d'affectation

type d’affectation qu’il
souhaite pour I'eleve : \_> i+ Affecter dans une nouvelle classe
«

Affecter dans une nouvelle {  Affecter dans un regroupement / CLIN

classe ».
(" Affecter dans un groupe d'enseignement
Le directeur SéleCtionne une Affectation permanente dans une classe

classe parmi_celles proposées.

Informations

Hom ACACIAS Prénom Fleur Sexe FEMININ

Né(e) le 16/07/2004 Cycle CYCLE II Hiveau COURS PREPARATOIRE

Libellé Type de classe Nb d'éleves
(" CLASSE 1 ORDINAIRE 21
. {+ CLASSE 2 ORDINAIRE 2
Remarque : Si la classe est " CLASSE 3 ORDINAIRE 27
multi-niveaux, le directeur doit \i CEASSEL DRDINAIRE 28
, ) A ( CLASSE 5 ORDINAIRE 21
selectionner le niveau dans  CLASSE 6 ORDINAIRE 18
lequel sera réparti I'éléve. O CLAssEZ cus 1
(" CLASSE 8 ORDINAIRE (1]

Enregistrements 1 a 8, sur 8 trouvés Page: 1

Le niveau de classe [vaider | [ Anuier_|
sélectionné doit correspondre

au niveau de I’éleve. \

Remarque : Pour procéder au
changement de niveau d’un
éléve, se référer a la section

« Modification du niveau d’un S e

éléve » dans le chapitre sur la
., I Valider I Annuler
scolarite.

Enregistrements 1 a4 8, sur 8 trouvés

Préciser le niveau de I'éléve :
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LES PASSAGES

Le module « Passage », disponible dans la rubrique Eléves de ['application
Directeur, permet d’enregistrer les décisions de passage par lot ou individuellement.

nationdle
|eunegse
vieassociafiye

= — -

ministire Y - e L"
Educatian Y t \_'=_,-- v = p

il Tte

Portail Quitter

Passage

® Enreqgistrer globalement des décisions de passage
Gestion collective de I'enregistrernent du passage

® Enregistrer/Mettre 5 jour une décision de passage
Gestion individuelle de I'enregistrement du passage

® Editer des listes
Edition de liste d'éléves au format PDF

Trois parties distinctes constituent ce module:

1. Enregistrer globalement des décisions de passage: Permet d’effectuer
par lot les passages de tous les éleves d'un méme niveau pour l'année
scolaire suivante (N+1).

2. Enregistrer/Mettre a jour une décision de passage: Permet d’effectuer
individuellement le passage d’un éléve pour I'année en cours (N) ou pour
I'année suivante (N+1) et de modifier une décision de passage.

3. Editer des listes: Permet d'obtenir et d'éditer différentes listes concernant
les décisions de passages enregistrées.

1. Enregistrer globalement des décisions de passage
Cet écran est le « tableau de bord » du module passage. Il permet au directeur
d'avoir un apercu global des décisions de passages enregistrées pour chaque
niveau.

Décision collective de passage pour I'année 2007-2008

Niveau Nb d’éléves
Maternelle TPS 60 z 1
@]
3 Maternelle PS 20 0 0
O Maternelle M3 2z ] ]
3 Maternelle GS 20 5 H
4] Maternelle CLIS 1z 0 0
O cCyclel cP 20 0 0
O cCycleln CE1 14 2 0
yele
Cyele II CLAD 20 1] 1]
yele
Cyele 11T CEZ 1z g 1]
yele
Cyele 11T CM1 20 1] 1]
cle
Cyele 11T Mz 1z 1] 1]
O Cycle 111 cLs 20 0 0

Il permet également d'effectuer des passages par lot, niveau par niveau. Pour
cela, il faut sélectionner un niveau (boutons radios) et cliquer sur le bouton
« Suivant ».
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Décision collective de passage pour I'année 2006-2007

I Retour

Informations

Cycle Cycle II1
Niveau CE2
Nombre &léves 12

Liste des éléves a traiter

Nom Prénom Sexe Né(e) le Classe
Adam Vincent M 01/01/1997 CLASSE DE MADAME DUPCOND
Audibert Julie F 01/01/1997 CLASSE BALANCHE
Bertrand Olivier M 01/06/1997 CLASSE DE MADAME DUPCND
Brousse Salomé F 12/09/1997 CLASSE DE MADAME DUPOND
Labourdette Léo M 21/12/1997 CLASSE BALANCHE
Marie Charlotte F 15/11/1997 CLASSE BALANCHE
Arthur Kevin M 01/01/1997 CLASSE DE MADAME DUPCND
Bruce Juliette F 01/05/1997 CLASSE BALANCHE
Duval Sylvain M 12/03/1997 CLASSE BALANCHE
Haurelle Marine F 30/07/1997 CLASSE BALANCHE
Hector Marine F 30/07/1997 CLASSE BALANCHE
Hercule Marine E 30/07/1997 CLASSE BALANCHE

Enregistrements 1

La liste des éléves du niveau apparait alors. Des cases a cocher permettent de
sélectionner les éléves pour lesquels le directeur souhaite enregistrer une décision de
passage. Le directeur renseigne ensuite la décision collective de passage pour les
éléves qu'il vient de sélectionner et clique sur le bouton « Suivant ».

Dans |'écran suivant, le directeur indique pour chaque éléve s'il quitte ou non

I'école a la suite de cette décision de passage. A noter que pour un passage en 6eme,
la case « Quittant I'école » est automatiquement cochée et non modifiable.
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Décision collective de passage pour lI'année 2006-2007

I
. mformatons |

Cycle Cycle III

Niveau CE2
Nombre éléves 12

Liste des éléves

Prénom Sexe Né(e)le

Informations

Décision

H Quittant I'école

Adam Vincent M
Audibert Julie F
Bertrand Clivier M
Brousse Salome F
Labourdette Léo M
Marie Charlotte F
Arthur Kevin M
Bruce Juliette F
Duval Sylvain M
Haurelle Marine F
Hector Marine F
Hercule Marine F

Valider toutes les décisions :

01/01/1997

01/01/1957
01/06/1997
12/09/1997
21/12/1997
15/11/1957
01/01/1997
01,/05/1997
12/03/1997
30/07/1997
30/07/1997
30/07/1997

CLASSE DE MADAME DUPOND
CLASSE BALANCHE
CLASSE DE MADAME DUPOND
CLASSE DE MADAME DUFOND
CLASSE BALANCHE
CLASSE BALANCHE
CLASSE DE MADAME DUPOND
CLASSE BALANCHE
CLASSE BALANCHE
CLASSE BALANCHE
CLASSE BALANCHE
CLASSE BALANCHE

I Valider les décisions

Passage

Passage -

Passage

Fassage -

Passage

Passage -

Passage

Passage -

Faszage

Passage -

Passage

Passage -

- CM1

CM1

- CM1

CM1

- CM1

CM1

- CM1

CM1

- CM1

CM1

- CM1

CM1

[} [ () (=] ([} (0 |[50) (5 ([ (0 |90 (0

Retirer

Retirer

Retirer
Retirsr

Retirer

Retirsr

Il est également possible de supprimer un des éleves de
« Retirer » situé au bout de la ligne correspondant a cet éleve.

Cliquer ensuite sur le bouton « Valider les décisions ».

Une fenétre superposée (popup) apparait pour demander au directeur de

la liste via le bouton

confirmer que les éléves quittent I'école : ces éléves seront automatiquement radiés en

fin d'année scolaire.

| 3l Base Eleve - fer deoré - Microsaft Internet Explorer

Confirmez-vous que ces éléves quittent I'école ?

prochaine rentrée,

m Annuler |

AEE

A Les éléves quittant I'école seront radiés automatiquement a la e

Les éleves sont traités 30 par 30. Si la liste contient plus de 30 éléves, les
éléves suivants apparaissent alors et le directeur doit répéter la procédure de passage
jusqu’a épuisement de la liste des éleves de ce niveau.

De retour ensuite a la liste des décisions collectives de passage, le « tableau de bord »
est mis a jour avec le nombre de décisions de passage enregistrées et éventuellement
le nombre d’éléves quittant I’école.
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Décision collective de passage pour I'année 2007-2008

: Niveau Nb d*éléves
aternelle
O Maternell TPS &0 2 1
aternelle
Mats Il S 20 1] 1]
aternelle
O Maternell Ms 22 i
aternelle
O Maternell GS 20 2
aternelle
Mats ] CLIS 1z 1]
ycle
Cyele 1T P 20 1] 1]
O Cycle 11 CE1 14 H il
Ea —aloTT — oA LT - -

2. Enregistrer/Mettre a jour une décision de passage

Dans cette partie, I'enregistrement ou la mise a jour d’'une décision de passage
s’effectue individuellement.

Le directeur effectue une recherche puis sélectionne I'éleve concerné.
Il choisit une année scolaire, car il peut enregistrer une décision de passage sur I'année
scolaire en cours (N) ou sur I'année scolaire suivante (N+1).

Il indique la décision individuelle de passage.

Si cette décision est pour I'année N, il faut indiquer la date d'effet de la décision. Si elle
est pour I'année N+1, il faut indiquer si I'éléve quitte ou non I'école (si oui, une fenétre
superposée (popup) apparait pour confirmation).

Le directeur peut également modifier une décision de passage enregistrée dans
la gestion collective des passages.
Il renseigne la nouvelle décision de passage de I'éleve concerné et clique sur le bouton
« Valider la décision de passage ».

Décision individuelle de passage

Nom Prénom Né(e) le Cycle Niveau
|ADAM | | | | | | “ [ ¥

Classe

| ]

Année scolaire concernée

Nom Prénom  Sexe Né(e) le Cycle Niveau Décision Quittant I'école
& Adam Vincent M 01/01/1998 Cycle 11 CP

Enregistrements 1 sur 1 trouvé

Décision individuelle de passage pour I'éléve sélectionné :

Eléve quittant ['école

‘orientation

I Valider la décision de passage
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3. Editer des listes
Cette partie permet d'éditer des listes au format PDF. Quatre listes
différentes sont disponibles:
-liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle
-liste des décisions de passage par classe
-liste des éleves quittant I'école suite a un passage
-liste des éleves quittant I'école suite au passage en 6éme

Pour chaque liste, il est possible a I'aide de cases a cocher, de sélectionner seulement
les classes désirées.

Une fois le type de liste et les classes choisies, cliquer sur le bouton
« Valider » pour accéder a la liste.

Exemple d’écran pour la « liste des décisions de passage par classe » :

Editer des listes pour I'année 2007-2008

Listes disponibles O liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle
O liste des décisions de passage par classe
O liste des éléves quittant I'écale suite 4 un passage

(O liste des éléves quittant 'école suite au passage en 6°™M°

Critéres []

Maternelle Cycle 3
[] Toute petite section [] cours préparatoire [ cours élémentaire 2&me année
[] petite section [ cours élémentaire 1&re année [ cours moyen 1&re année
[ Mayenne section [ cus [ cours moyen 2&éme année
[ Grande section [ cus
[ cus

Annuler

Edition de liste pour I'année 2007-2008

Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle

MNiveau Prénom Se Né{e) le
Cycle 2 CEZ ADAM WVincent I 01/01/1935
Cycle 2 CEZ AUDIBERT Julie F 01/01/1938
Cycle 2 CEZ BERTRAND Olivier I 01/06/1935
Cycle 2 CEZ BROUSSE Salomé F 12/09/1938
Cycle 2 CEZ LABOURDETTE Léo I z1/12/1998
Cycle 2 CEZ MARIE Charlotte F 15/11/1998
Cycle 2 CEZ ARTHUR Kewin I 01/01/1937
Cycle 2 CEZ BRUCE Juliette F 01/05/1937
Cycle 2 CEZ DUYAL Sylvain I 12/03/1997
Cycle 2 CEZ HUREL Marine F 30/07/1937
Cycle 2 CEZ LECAPITAINE Christopher I 17/02/1997
Cycle 2 CEZ MORYAN Charlotte F 15/11/1998

Enregistrements 1 a 12, sur 12 trouvés

Liste des éléves correspondant aux critéres

PDF.
). Liste des éléves restant dans I'école par niveau ou cycle- format POF

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information 61/77



Pour chacune des listes, il est possible de cliquer sur le lien en bas de page, qui
ouvre la liste au format PDF et permet ainsi une impression a |'aide du bouton
correspondant.

S it
=1

dition_liste_niveau_cycle,pdf (Dbjet application/pdf) - Mozilla

8 - #ERORE|H < b ][OR-T o]
|@hoow - @ oo | 'i

Ecole Elémentaire Jules Ferry
10 Rue Moliére

38145 MAIN LA CHAUME
Tel 02 48 45 46 48

Fax 02 48 45 46 48

Courriel les peupliersiiac-orleans it

Cycle | Nivean Nont Prénom Sexe Nefe) le.
Cyclell |CE2 Adam Vincent M 0111998
Cyelett o2 Audibert Julie ¥ 14111998
Cyelell  |CE2 Heruand Oivier M (A998
Cyelell |CE2 Brusse Sulowe ¥ 120091998
Cyelell  |CEZ Labourdette: Léo M 211211998
Cyelell  |CEY Marie Charlotte F 1571 1/1998
Cyeletl |CE2 At Kevin M D1401/1997
Cyelell  |CEX Bruce Juliens F (A51997
Cyelett o2 Duval Syhvain M 1200371997
Cyelell  |CEX Husel Marine F 304071997
Cyelell [CE2 Lecapitaine Cheistopher M 17021997
Cyelell  |CE2 Morvan Charlotte F 1571 1/1998

[ ] 4] 1eurt

L3

297 x 2088 mm | O

er—
= fn A

Terming

4. Consignes générales concernant les passages

Tous les éleves admis définitivement dans |'école doivent avoir fait |'objet
d’'une décision de passage avant la bascule de changement d’année scolaire pour que
le directeur puisse les récupérer a |'état admis définitif avec le niveau scolaire
correspondant.

Si I'opération n’est pas réalisée, tous les éleves sans décision de passage seront radiés.

Le directeur peut s’assurer que tous les éleves ont bien une décision de passage
enregistrée, en consultant le « tableau de bord » des décisions collectives de
passage et en vérifiant la concordance des chiffres entre les effectifs des éleves par
niveau et le nombre de décisions de passage.

Décision collective de passage pour |I'année 2007-2008

I Retour

... dont Nb d’éléves

Niveau quittant I'école

Nb d°éléves

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information

O Cycle I1
O Cycle 1T CE1
O Cyele T11 CEZ
O Cyele 111 CHM1
(4] Cyele III CMz
7] Cyele 111




La page d’accueil donne également une information au directeur sur le nombre de décisions de
passage a enregistrer et ce, a partir du 15 mai de chaque année.

Choisir I'année scolaire ; 20xx-20xx

<X> éléves sont admis définitifs, répartis et ont un INE.

<X> Eléves sont sans décision de passage

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau du suivi des systemes d’information 63/77



LES EDITIONS

Edition du dossier complet de I’éléve.

Cette édition permet au directeur d'école d'éditer la totalité des informations saisies
dans le dossier de |'éléve.

(Cette édition peut étre remise aux parents de l'enfant dans le cadre de l'exercice de
leurs droits d'accés aux données concernant leur enfant, conformément a la loi n°® 78-17
du 6 janvier 1978 modifiée relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés).

Dans la rubrique Eléves/Scolarité

ministire
Edcal ol

Cliquer sur Consulter et éditer le 4

AR Aide ation  Fid eil Portail Quitter

dossier étendu d’un éleve
scolarité
® Gestion individuelle du dossier scolaire

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éléve

Gestion collective du dossier scolaire
ig0 du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'élaves

® Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

#® Gérerle niveau des éléves
Gestion du niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs

Consultation et édition du dossier de Vincent DELACROIX

Identification Responsables ANNEE en.Co bt Attestation Scol

Cliquer sur l'onglet Edition

Adresse 1
P adresse 10 rue olitre
= 26/08/2006 §

INE 05232145HR
n

Code postal 45100
Commune ORLEANS
Pays FRANCE
Adresse -
Sexe Masculin

Héfell= 13/02/1996 e el -

Commune -
Identité légale Pays -
e (DIELESEREIE Assurance Individuelle

Prénem(s) Vincent, Thomas, Alban S (oroin Ul

Pays FRANCE )
Départemant 045 - LOIRET Diffusion de I'adresse

aux
associstians de parents d'élaves
Commune 45234 - ORLEANS Photegraphie Oui

Han

Cliquer sur le lien d’édition ~

sqpsultation et édition du dossier de Vincent DELACROIX

Identificafio Responsables Anneée en cours Cursus scolaire Edition Aftestation Scol

Edition du dossier

=
X Edition du dossier - format POE
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Edition des attestations de scolarité antérieure

Cette attestation rassemble I’ensemble du cursus de |'éléve effectué au sein d'une méme
académie.

Cette attestation ne peut étre éditée que par le directeur d’école ou I’éléve est effectivement
admis définitivement.

Dans la rubrique
Eleves/Scolarité ainistiie

Edgcatigh
nationgle
BUNESSE 5 . s
nuslsnmnu cole de Docurmentstion Fichs E usil Portail Quiter

Cliquer sur Consulter et
éditer le dossier étendu d’un Scolarite

I
eleve * Gestion individuelle du dossier scolaire
Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de ["élgve

@ Gestion collective du dossier scolaire
Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves
® Consulter et éditer le dossier étendu d'un élave

® Gérer le niveau des éléves
Gestion du niveau des &léves admis acceptés et admis définitifs

H I
Cliquer sur l'onglet CoTrsttotton—otsdition du dossler de Vincent DELACROTX
. . r -
« Attestation de scolarité » YT Responsables  Année en cours  Cursus scolaire Edition _®_Attestation Scal
Situation administrative
Adresse 1

D Adrasse 10 rue Moliére

Date
Date d'admissi 26/06/2006

Code postal 45100
Date de Goraraunz ORLEANS
Pays FRANCE
Identité Adresse 2
Adresse -
Sexe Masculin

Cliquer sur le lien d’édition
—_

Consultation et édition du dossier de Vincent DELACROIX

Identification

Responsables

Annee en cours Cursus scolaire Edition Attestation Scol.

Edition d'une attestation de scolarité antérieure

=
_}./ Edition d'une ion de scalsrité antérieure - formst PDF

Edition de listes pour préparer la rentrée scolaire

Ces listes concernent des éléves a I'état admis accepté. Elles sont destinées a aider le
directeur a préparer la rentrée scolaire suivante.

Menu : Eléves/Répartition/Edition de liste d'éléves

+ Liste des €léves de 1'école ayant une autre affectation

+ Liste des ¢leves venant d'autres écoles ayant une affectation dans I'école

« Liste des ¢léves de 'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement, CLIN ou
groupe d'enseignement

« Liste des ¢léves répartis dans les classes

« Liste des ¢léves non répartis dans une classe

Edition de listes pour les décisions de passage

Ces listes concernent des éléves a I'état admis définitif. Elles récapitulent les décisions
de passage.

Menu : Eléves/Passage/editer des listes

« liste des éleves restant dans 1'école par niveau ou cycle
- liste des décisions de passage par classe

« liste des ¢léves quittant 1'école suite a un passage

. liste des éléves quittant I'école suite au passage en 6°™e
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Editions de listes d’éléves

Ces listes concernent des éléves a I'état admis définitif. Elles sont utilisées par le
directeur tout au long de I'année scolaire en cours

Menu : Gestion courante/Edition/Editer des listes d'éléves.

« Liste de suivi des attributions d'INE

- Listes éleves avec personnes a contacter en cas d'urgence

» Liste pour les élections des représentants de parents d’éléves au conseil d’école.
« Liste des parents d'éléves pour les associations de parents d'éléves;

- Liste simple d'éléves avec case a cocher

» Listes d'éleves pour le médecin scolaire / médecin PMI

« Liste des groupes d'enseignement

- Liste des éléves admis définitivement

« Liste des personnes autorisée a venir chercher I'enfant

- Liste des éléves pour l'autorisation photo

Edition de documents administratifs.

Menu : Gestion courante/ Edition

- Certificat de scolarité
Un certificat de scolarité atteste de la présence d’un éléve dans |I’école a la date
du jour de son édition.

« Certificat de radiation
Un certificat de radiation atteste du départ de I’'école de I'éléve a la date d’effet
mentionnée sur le certificat.

Edition des fiches de renseignements

Menu : Gestion courante/Edition

- Fiche de renseignements vierge ou pré-initialisée

IMPORTANT

La fiche a été validée par la Direction des Affaires Juridiques du ministere.

Le libell¢ des rubriques des fiches de renseignements ne doivent faire 1’objet ni d’ajout ni de
modification. Cette fiche est composée de trois pages qui doivent étre remises
intégralement aux parents d’¢éleves.
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A partir du_bandeau de Uapplication.

Edition de la fiche Ecole

La fiche école est une fiche au format PDF élaborée a partir du dispositif décisionnel DECIBEL.

Cette fiche est composée de plusieurs tableaux statistiques (répartition des éléves de I'école par niveau,
sexe, age, tableau des avances et retards scolaires, tableau des flux d’éléves entre la commune de résidence
et la commune de I'école).

Elle est générée et mise a disposition des directeurs d'école par I'inspection académique.

Le directeur y accéde a
partir du bandeau de — |
l'application Base Eleves | |
(lien fiche école)

pide Documentstion  Fiche Ecole Accueil Portail  Quitter

Voici un exemple de

I
fiche école : ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
Année scolaire 2010-2011 Fiche ecole Date d'observation : 28/09/2010
ECOLE MATERNELLE FUBLIQUE INSPECTION ACADEMIQUE
Circonscription @ 1EN
Commune : !
Canton :
Tel: Fax: Arrondissement :
Courrie| : Secteur scokire :
Numero décole ; BAR
Directeur : BRS H

La repartition des ¢léves par niveau et par sexe

Classes Miveaux | Filles |Gargons || Total
FS 7 7 14|
PETITE SECTION. MOYENNE SECTION MS 4 5] 10
TOTAL 11 13 24
MS 5 5 11
(GRANDE ET MOYENMNE SECTION GS 9 5 14
TOTAL 4 K 25
[TOTAL ECOLE [ToTaL ] 25] 24| a9]

La repartition des eléves par niveau et par age

PS 14 14
MS 21 21
GS 14 14
Matemele| 14 21( 14 49

EcOLE | 14] 21] 14|[ a9
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La répartition des éléves par niveau sexe et dge

dane |4ans (Gans TOTAL
FiG | FiG | F:G FG
F3 7 77
MS 8:12 812
G5 8:5 B0
Maternelle | 7:7 |8:12 | 85 25:24
ECOLE | 77 |a:|z | B8 || 23:24 |
Les parcours scolaires
Maternelle
G§
Efecil | o
Effectif de rétérenoe de Féaale 14
Eleves maintenus
E.M.FU 0| 0o%
CIEH : IEM 4| 08%
DEPARTEMENT : 43| 08%
Retards scolaires 1 an
E.M.FU 0| oo%
CIEN - IEM B| 1.1%
DEPARTEMENT : 87| 12%
Retards scolaires 2 ans et +
E.M.FU 0] o.0%
CIEN : IEM 0 o0%
DEPARTEMENT : 4| 01%
Avances scolaires 1an
E.M.FU 0] o.n0%
CIEN : IEM 2| nasa
DEPARTEMENT : 20| o4
Avances scelaires 2 ans
E.M.FU 0| oo%
CIEN - IEM 0| o0%
DEPARTEMENT : 0| o0%

La repartition des éléves par activité périscolaire

Al e el
Etudes surveillées o 0.0 % 0.0 % 0.2 %
Garderie uniguement ke matin 0 0.0 % 0.8 %% 1.7 %
Garderie uniguement ke soir 3 B8.1% 3.4 % 1.9%
Garderie matin et soir 17 34,7 % 29,1 % B.1%
Restaurant scolaire 32 65,3 %o 451 % 20,6 %
Transport scolaire o 0.0 % 0.8 % 2.5%

La répartition des €léves par commune de résidence

[En] = |[Ps [ms [G5 |

38| 78.6 11 17 11
21 41 2
1 2.0 1
1 20 1
1 20 1
1 2.0 1
1| 20 1
1 20 1
1| 20 1
1| 20 1
Total: MANCHE 491000 14 21 14
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CALCUL DES EFFECTIFS CONSTATES

Début septembre, l'inspection académique adresse a tous les directeurs d’école, une demande
d’élaboration du calcul et de la validation des effectifs.

La demande est envoyée par émail via I'application BE1D sur la messagerie de |’école dont
I'adresse est mentionnée a la rubrique « courriel » de I’écran « Ecole >> Carte d’identité ».

leunesse > ; . - —
associafie IE - Alde Documentation Portail

Fiche Ecole  Accueil Quitter

Code de I'établissement 04500807
Secteur Public LA MADONNE
Ecole Elémentaire publigue _L LA LQIRE

Libelle Elémentaire Jules Ferry

lirméra de Siret 1034567800123 ORLEANS-TOURS

t ARRONDISSEMENT N° 1
LA BILLE

Reglon ORLEANS-TOURS

ZONE D'EMPLOI PRIVIEGIE
ORLEANS

r= SECTEUR D'ORLEANS

= DISTRICT D'ORLEANS
CIRCONSCRIPTION N° 1

= RESEAL D'AIDE 123

£ PREMIER RPI

ZFU sUD

ZRU SUD

ZUS SUD

Adresse / Contact / Ouverture

Adresze 10 Rue Moligre
45100 ORLEANS

Tel. 0248 45 46 48
Fzx 0243 4
JulesFerry@ac-orleans-tou
o {52y wug)

Dste d'ouverture  01/04/1993

Nom/Prenom  Mlle LEBLANC Martine

Dans le courriel, I'inspection académique indique la date d’observation (XX/MM/AAAA) et la date
limite de validation des effectifs (ZZ/MM/AAAA).

Cela signifie que le directeur d’école doit procéder au calcul des effectifs et a leur validation,
entre la date d’observation et la date limite de validation.

L'opération de calcul et de validation des effectifs est a mettre en ceuvre dans le menu « Ecole
>> Suivi des effectifs ».

Elle se décompose en deux étapes :

Premieére étape : le calcul des effectifs et la confirmation du calcul

Menu : « Ecole » Sélectionnez un type de calcul
- « Suivi des effectifs »
Cliquer sur le bouton Nouveau
Cocher : Calcul des effectifs constatés

p) Caloul des effectifs constatés

(") Comptage d'événements
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1°" écran : le calcul des effectifs Choisir 'année scolaire : 20xx-20xx

minisire

Edmcalign
nationgle
Heaslsguu(."i:hi: : 2 Aide- Documentation  Fiche Ecole  Accueil  Portail

Cocher ‘Oui’ a la demande de I'lA

Quitter

Demande de I'IEN ou de I'TA &) Qui () Non™

Demandes faites aux directeurs | demande de 14 du 10/01/2007 - date d'observation . TOPTT7=omy ChOiSir une deS dateS prOpOSéeS

Critéres de ventilation || par classe

par groupe d'enseignement

par regroupement

Le calcul comptabilise les éleves admis définitivement a une date d’effet comprise
entre le jour de la rentrée et la date d'observation, qui ont un INE et sont répartis
dans une classe.

2°™e écran : la confirmation du calcul

Calcul des effectifs constatés

euillez confirmer I'état des effectifs de votre école - Ervegistier |

Etat du 10/01/2007
Annde scolaire 2007-2008
Date d'ob v 15/09/2007
Date limite de validation 24/09/2007
Dernande de I'IEN ou de I'IA  Owi

Le directeur enregistre
I'état des effectifs de son
école.
Remarque : Il peut

Cr

Elg . admis définitivernent et ayant un INE attibué ou vérifié)

Effectifs

Niveau Classes

. : L, Classe de Mme DUBOIS 8
enregistrer plusieurs états cp Classe 3 14
I d t Imt d TOTAL DU NIYEAL 22

avant la date imite de Classe de Mme DUBOIS iz
validation. CE1 Classe 4 21

TOTAL DU NIVEALU 33

Classe 2 14

Cycle 2 CE2 Classe 4 1z
TOTAL DU NIYEAU 26

Classe de M PALL T

Cyiied PaEs TOTAL DU NIVEAU 7

Cycle 2 - T ﬁ

Le directeur vérifie que tous les =

fsternsils éléves admis définitivement dans son 2

Cycle 2 école ont bien recu leur INE et ont g
- bien été répartis . s
TOTAL DES EFFECTIFS 115

Pour information :
Mombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou d'INE : D

Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données.

Tant que la date limite de validation n’est pas atteinte, le directeur peut refaire la premiére

étape autant de fois que de besoin.
Les états d’effectifs correspondant a la demande sont des ‘brouillons’ dont la liste s’affiche dans
le 3°™ écran ci-dessous.

Le directeur doit ensuite procéder a la validation d’un état d’effectifs.
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Seconde étape : la validation du calcul d’effectifs

3°me écran : la validation du calcul d’effectifs

Le directeur a jusqu'au ZZ/MM/AAAA, au soir (date limite de validation), pour valider

un des états en cliquant sur le bouton Valider.

Sur I’écran Liste des Etats d’effectifs constatés, le directeur visualise dans la rubrique Etats
d’effectifs constatés demandés par I'IA, I'état du YY/MM/AAAA a la date d’observation du

XX/MM/AAAA. Son statut est ‘non validé’.

Liste des états d’'effectifs

Etats d'effectifs constatés

Etat du 01/12/2006
Etat du 01/01/2007

e} &}

Etats d'événements comptés

Etat du 01/12/2006
Etat du 01/01/2007

Etats d'effectifs constatés

Date d'observation

Statut

e} =}

demandés par I'IA ou I'IEN
15/09/2007

01/09/2006

Etat du 10/09 06/09/2006

Etats d'évi
demandés

nents comptés
‘I'IA ou I'TEN

du 10/09/3
Etat du 22/12 /2|
Etat du 03/04/2

Le directeur peut
consulter I'état des
effectifs qu’il a
enregistré.

Période d'observation

Du 01/09/2006 au 06/09/2006

Du 06/09/2006 au 20/12/2006
Du 01/03/2005 au 01/04/2008

Le directeur peut
supprimer ['état
des effectifs qu'il a
enregistré.

pour I'14 date limite le 10

non validé
validé le 01/02/2007

pour I'TA date limite le 10/09/2008
pour I'IEN date limite le 15/09/20 4

validé le 01/02/2007

Ay

pour I
non validé

non validé

Etes-vous sur de vouloir valider cet état 7 m

01/02/2007
limite le 10/09/2006

0os

w

Avant la fin de la date limite
de validation.
Le directeur valide un des
états d'effectifs qu'il a
enregistré.

Dermande de I'IEN ou de |'TA

Critéres de ventilation
Eléves répartis par niveau, dasse (&léve

cP Classe 3
TOTAL DU NIVEAU

CE1 Classe 4

TOTAL DU NIYEAU
Classe 2

E2 Classe 4

TOTAL DU NIYEAU
Classe de M PAUL
TOTAL DU NIYEAU
Classe de M PAUL
TOTAL DU NIYEAU

Classe Adaptation

L’application demande au
directeur de confirmer la
validation de I'état des
effectifs .

Maternelle : TOTAL DU NIYEAU
2 Classe Adaptation

Cycle 2 TOTAL DU NIYEAU

Creias 4 Classe Adaptation

TOTAL DU NIVYEAU

Etat du 18/09/2007
Année scolaire 2007-2008

Date d'observation 15/09/2007
Date limite de validation 24/09/2007

Oui

Classe de Mme DUBOIS

Classe de Mme DUBOIS

iz, admis définitivernent et ayant un INE attibué ou vérifié)

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES

Pour information :

Nombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition

etfou d'INE: O
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Remarque :
Dans la période comprise entre la date d’observation et la date limite de validation, les

IEN de circonscription et les IA peuvent suivre tous les jours, la progression des
validations d’effectifs dans les écoles.

En dehors de la période du constat de rentrée, le directeur d’école peut réaliser des calculs
d’effectifs tout au long de I’'année scolaire, pour ses propres besoins.

Pour ce faire, il met directement en ceuvre uniguement la premiére étape décrite ci-dessus,
coche « Non » dans la rubrique « demande de I'IEN ou de I'IA » et saisit la date d’observation
de son choix.

|EUNESSE
eassocialine

= Ecole Aide Documentation Fiche Ecole Accueil Portail Quitter
Prevision effectifs  Carte d'identitd “Es Suivi Interface.

Cocher ‘Non’ a la demande de I'|A ’

Année scolaire | 2006-2007 »1

Demande de I'IEN ou de I'TA ) Cui & Non*

Date d'observation [xomm/aaaa B - \I\ChOiSir une date d'observation ’

Critéres de ventilation [] par classe

[ par groupe d'enseignement

[] par regroupement

Annuler
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PREVISION DES EFFECTIFS

Le directeur peut étre amené a répondre a des demandes de prévisions des effectifs émises par
I'inspection académique au titre de I’'année scolaire suivante.

L'inspection académique émet une demande de prévision des effectifs a effectuer sur une
période donnée (date de début et date de fin) via linterface IA. Un mél est ensuite
automatiquement envoyé aux écoles concernées.

Dans le menu « Ecole »,
suite a la demande de

Educaliph

I'inspection académique regue saliufle s i .

par meél, le directeur peut || N e e S
effectuer des prévisions | | ...

d’effectifs pour lI'année scolaire | | cewe wbriqus vous permet de ;

suivante a l'‘aide du menu ® Suivre les effectifs

« Effectuer des prévisions //v ® Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

des effectifs pour Ia ybrée/ ® Modifier/Yisualiser la carte d'identité de I'école
scolaire N+1 ». ® Créer/Modifier/Visualiser les classes de I'école

® Suivi des états administratifs des éléves

Cette opération ne peut étre
faite effectuée que dans la
période définie par
I'inspection académique.

La prévision s’effectue en trois

étapes.
Etape 1 : la montée minisibre
pédagogique automatique : Einceip
tous les éléves sont passés viEassatioae co
automatiquement au niveau Suivi effectifs " Carte d'identité Classes Suivi
supérieur. \\
® Effectuer une montée pédagogigue automatique
Etape 2: Le directeur ajuste Simulation du passage des éléves en fin d'année scolaire

les prévisions en intervenant T * Saisir une prévision des effectifs de I'année N+1

, , . Ajustemnent des prévisions des effectifs pour I'année suivante
sur la montée pédagogique, sur
le nombre d’éléves sortants et
entrants, et enregistre
différents « brouillons »
prévisions.

/v ® Gérerles prévisions des effectifs
Consulter, valider, supprimer ou rapprocher un état de prévisions d'effectifs

Etape 3 : Le directeur consulte,
édite et valide un des
« brouillons » de son choix.
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tape 1 : Effectuer une montée pédago

ue automati

Les effectifs constatés de
I'année en cours sont les
effectifs constatés calculés le
jour méme de l’'enregistrement
de la montée pédagogique
automatique par le directeur.

L'application simule
automatiquement la montée
pédagogique des éleves : tous
les éleves admis définitivement

simulation du passage des éléves pour |I'année suivante

veuillez enregistrer la simulation de passage de votre école : [T

Montée pédagogique

Piricds de traiternant demandie par 12 du 017012007 au 28/02/2007

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS, Classe d'adaptation)
Ordinaire CLIS,Classe d'adaptation

Cvcle 3 Total |Maternelle|Cycle 2|Cycle 3| Total
(1+2+3) (1) (2) (3) |(1+2+3)]

TOTAL

sont passés au niveau
supérieur.

Le directeur a la possibilité
d’enregistrer cette simulation |
s'il le souhaite.

CM1
10 4 14
26 7 11 119 2 & g 15 134
Effectifs
prevus
(année 0 33 26 7 96 2 g s 15 111
suivante)

Veuillez enregistrer la simulation de passage de votre école : [TTn

tape 2 : Saisir des prévisions des effectifs pou

r 'année N+1

Le directeur corrige
éventuellement les chiffres de la
montée pédagogique
automatique.

Il saisit le nombre d’éleves
entrants et le nombre des
éléves sortants.

Le total se calcule

automatiquement : il est égal a la
montée pédagogique + les entrées -
les sorties.

Le directeur enregistre la
prévision d’effectifs viale |
bouton « Enregistrer ».

En cliquant sur le lien, le
directeur a la possibilité d’éditer
ces prévisions au format d’un
tableur.

Saisie des prévisions des effectifs de I'année suivante

Etat du 10/01/2007

Bériade de traitement demandée par T4 du 01/01/2007 au 28/02/2007

Eléves rapal’tls par niveau + cycle (CLIS, Classe d'adaptation)

Ordinaire

Nombre de dasses \

Effectifs constatés
(au 01/01/2007)

Montée
pédagogigua(automatique)|

Montée pédagagique

CLIS,Classe d'adaptation

CV(IE E Total |Maternelle| Cycle 2/Cycle 3| Total
[(1+2+3)| (1) (2) (3) |(1+2+3)

cP | cEL

TOTAL

10

12 22 33 26 11 119

22 33 26 96

(directeur)

[T
(directeur)

Sorties
{directeur) ‘

TOTAL
{directeur)

SklilsBE
SslNE
AklhIEE
kil

SklhlE

Skl

SklkINE
SRR EE
SNEEE
NEEE

* Total = montée pédagegique directeur + (Entrées - Sorties)

Aprés avoir cliqué sur 'Enregistrer', vous pouvez 'Valider' vos prévisions dans le menu 'Gérer les prévisions des effectifs’

Edition de I'état

/-/

Etat des prévisions des effectifs - farmat Tableur
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Etape 3 : Gérer les prévisions des effectifs

Dans ce menu, le directeur a
acces a toutes les prévisions
d’effectifs qu’il a pu enregistrer,
classées par ordre
chronologique, —— — |

En cliquant sur un lien, le—]
directeur a la possibilité de
visualiser |'état enregistré.

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2007-2005 Chercher

Date de I'état de prévisions Statut

Période de traitement demandée par I'TA

Etat du 03/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 non validé w wvalider
*Etat du 02/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 validé w

Etat du 05/01/2007 Du 0140142007 au 30/01/2007 archivé
"’ Etat du 10/12/2006 Du 03/12/2006 au 15/12/2006 archivé

Etat du 20/11/2006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archive

Valider une prévision d’effectifs

Un clic sur le bouton « Valider »_|
permet au directeur de
répondre a la demande de
validation faite par I'TIA.

Remarque : le directeur
d'école peut valider autant
d’états qu'il souhaite tant que la
période de traitement n’est pas
terminée.

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2007-2008 v Chercher

Date de I'état de prévisions

Période de traitement demandée par I'TA

Statut

Etat du 03/04 /2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 non validé & valider
Etat du 02/04 /2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 validé T

Etat du 05/01 /2007 Du 01/01/2007 au 30/01/2007 archive

Etat du 10/12/2006 Du 03/12/2006 au 15/12/2006 archivé

Etat du 20/11/2006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archivé

Un clic sur le bouton « OK »
permet au directeur de T
Confirmer la prévision des
effectifs effectuée a la
demande de I'TA.

Le directeur d'école peut éditer
au format tableur le tableau

correspondant. \

validation d'une prévision des effectifs de |'année 2006-2007

aus siir de vouloir valider cette prévision 7

Etatdu 03/04/2006

01/04/2006 su 30/08/2006

Eléves répartis par niveau + cycle (CLIS, Classe d'adaptation)

rdinaire CLIS, Classe d'adaptation

Matem:ll: (ycle (yc|= 3 Total Natemelle
z) | (1+2+3) | (l+2+l)
cm1

Effectifs constatés
(année 2004-2005)
Montée A
pédagogique (automatique)
Monte pédagogique
(directeur)
Entrées
(directeur)
Sorties
(directeur)
TOTAL
(directeur)

TOTAL

10

26 119 z

108

108

14

9

113

Edition de I'état

Erst das prévizsions des effectifs - format Tsbleur

Le dernier état validé est visible
sur la premiére ligne de la liste

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2007-2008 | Chercher

Date de I'état de prévisions

Période de traitement demandée par I'IA

Etat du 03/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 walidé
Etat du 02/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 walidé w
Etat du 05/01/2007 Du 01/01/2007 au 30/01/2007 archive
Etat du 10/12/2006 Du 03/12/2006 au 15/12/2006 archivé
Etat du 20/11/2006 Du 13/11/2006 au 25/11/2006 archivé

Tant que la date de fin de
traitement par le directeur ne
pas atteinte, le directeur a la
possibilité de supprimer I'état
validé ou non en cliquant sur la

Liste des prévisions des effectifs

Année scolaire de prévisions

2007-2005 Chercher

Date de I'état de prévisions

corbeille.

Etat du 03/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 non validé W valider
Etat du 02/04/2007 Du 01/04/2007 au 30/04/2007 P
Etat du 05/01/2007 T IITT 20 9070172007 archivé
do Oy TZ7 2006 Du 03/12/2006 au 15/12/2006 archive
Etat du 20/11/7006 Du 13/11/2008 au 25/11/2006 archivé
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LES EXTRACTIONS DE DONNEES

Si le directeur souhaite éditer des listes personnalisées ou des étiquettes pour les besoins de
I’école, il a la possibilité de les réaliser a I'aide d’un tableur (Excel ou Open Office)
Pour ce faire, il doit préalablement procéder a une extraction de données au format CSV.

Ces extractions ne peuvent étre utilisées qu’au sein de I’école. Elles ne doivent en aucun cas
étre utilisées a d’autres fins que celles décrites ci-dessus.

Pour des questions de sécurité, ces extractions ne doivent pas étre stockées.

Extractions pour préparer la rentrée scolaire suivante

Ces extractions concernent des éléves a |'état admis accepté ou définitif. Elles sont
destinées a aider le directeur a préparer la rentrée scolaire suivante.

Menu : Eléves/Répartition/Edition de liste d'éléves

- Liste des €leves répartis dans les classes (liste simple ou détaillée)
« Liste des €leves non répartis dans une classe (liste simple ou détaillée)

Extractions de la gestion courante

Ces extractions concernent des éleves a |'état admis définitif. Elles sont utilisées par le
directeur tout au long de I'année scolaire en cours.

Menu : Gestion courante/Edition/Editer des listes d'éléves

. Liste pour les ¢lections des représentants de parents d’éléves au conseil d’école.

Menu : Gestion courante/Extraction

- Ensemble des éleves de 1’école
«  Groupe d’¢éleves
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Exemple pratique :

Gestion courante : extraire et ouvrir un fichier contenant I’ensemble des éléves de votre école

Dans le menu « Gestion
courante », sélectionner
« Extraction », puis la rubrique
« Extraire un fichier contenant
I'’ensemble des éléves de votre

vieassocialiye

minisiére L (473 W }
glucaron & . . 4 i-::' {
natioafle o "ﬁ b 4

Z n

Extractions

»

école ».

P * Ensemble des éléves de votre école

® Groupe d'éléves

Renseigner les critéres de
recherche et cliquer dans la
rubrique « Catégorie » sur
« Eleve » puis cliquer sur le
bouton « Chercher ».

Cliquer sur le lien « Extraction -
format CSV » et enregistrer le
fichier.

Demande d'extraction

Classe  Catégorie

=] ¢ Responsable @ Eleve [TETTRTITE

Niveau

Retour
Extraction correspondant aux critéres

Extraction - format CSV

|T

Ouvrir le fichier a l'aide d'un
tableur (ex : EXCEL ou OPEN-
OFFICE).

Définir les options de séparation
comme ci-dessous.

AEE

1] imporitidestextes] CsVkxtraction besy)|

Importer
Jeu de caractéres Europe occidentale (Windows-1252winLatin 1) [

A partir de |a ligne 1 =

Options de séparateur
) Largeur Fixe

(%) Séparé par

[ 1abulation Hirgule [ autres
[l Baint: viguie: [Espace
[] Fusionner les séparateurs Séparateur de texte 0 [~]
Champs
|Standard |Standard |standard |standard [=]
1 Nom Eléwve Mow d'usage Eléwe Prénom Elédwe Date naisssn:@
Z hrcomw Pogor Z000-01-01
3 RFNTX Bizuo Z2000-01-01
4 ARNTL Zewid 2000-01-01
S BIa Mugoxr 2000-01-01
& EODLTAGF Pyrya Z000-01-01 D
T —— e — T =
3 T 5]
H a [ c D E G | H
Vous pouvez ensuite effectuer e o Tomags v Priram i [l s e o1 ot ‘
des t .s s pp . me des - AECOBVY Pogor o100 F 161300 L' Aigle F
rl u rI r i AFNYY Bisuo 010100 F 61300 L Aigle F
r ARNYL Z 00 F 61300 L' Sige I
| f S Bla Mi‘;/nur‘ 0101700 M 61300 L‘A::IZ F
colonnes, mettre en forme etc... | = S Ayrv SIminF #1300 Ll i
R . . BOEYK Tapcen 01/01/00 M 51300 L'Aigle: ]
i BYYEID Sytoa 010100 F 10 Dn be Zibeduvy Zutfizh Mydo Yskiy 61300 L Aigle ]
et enreg IStrer vos mOdIfI Catlons' CADBIMP Datnaloyr 10100 M 10 Joi Ryxuucy 61300 L Sicle I
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